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APRESENTACZO

O municipio tem a obrigaczo de prover direts—
mente e com eficacia, os servicos nublicos cue sejam de sus
alcada, e nescessarios ao progresso de toda uma ccletividade.
Para tanto, nescessita de uma perfeita e beh lubrificads ma-
guina administrativa, gue possa ofertar o erario sificiente a
consecu@éo dos mesmos servigos. Como a principal fonte de ren
das das prefeituras esta alocada no trinomio Imposto Predial,
Imposto Territorial e Taxas, cremos gue este trabalho possa
servir com grande utilidade para a consecugao do acima expos-—
+
to, qual seja, a melhoria da arrecadagéo municipal.

Ao oferecermos esta Wetodologia a Prefeitura

de Cariacica, sentimo-nos justificadamente orgulhosos, em DO



As pessoas juridicas em geral, quer as de direito
privado, quer as de direito piblico, detém certos poderes, cha
mados gerais ou corporativos; e as pessoas de direito pﬁblico
além destes, possuemos denominados poderes especificos ou go-

vernamentais. O Municipio goza portanto, de dois tipos de pode
res.

Os poderes governamentais, em no de quatro sad: o
poder de policia, o punitivo, o impositivo e o de domfnio emi-
nente e, os poderes gerais incorporativos gque também se classi
ficam em quatro especies: o de sucessao perpétua, o de auto-ad
ministrac¢ao, o de ter patrimdnio e o de agir ao ser acionado

em juizo.

2. CONSTITUIGEO POLITICO-FISCAL

0 Municipio brasileiro, afim de atender as suas a
tividades dispoe de recursos de origem orcamentaria classifica
dos em Receitas Correntes e Receitas de Capital.

Os demais recursos que enﬂ%m para os cofres muni-
Cipais, classificam-se como extras—orgamentérios, pois nado in-
tegram o orgamento e o seu recebimento independem de autoriza-
¢ao Legislativa. Estes récursos s30 também chamsdos de recei-/
tas vinculadas a terceiros, pois procedem de caugdes, valores
consignados ou arrecadados, respectivamente, em favor ou por /
conta de terceiros.

As receitas ou entradas extra—orgamentérias, por
serem vinculadas, nao sao utilizadas para atender aguelas atiw
vidades da administracio piblica, uma vez que elas poderao ser
devolvidas ou pagas a gualquer momento ao credor ou depositan-
te.

As or@gmentérias, correntes e de capital, segun-—

do as suas origens, classifican-se em:

——- Receitas Tribitarias: de impostos, taxas e contribuicgoes de

melhoria

—— Receitas Transferidas: de imposto novo decretado pela Uni-

~




++ Receitas Distribuidas: das cotas-partes do fundo de partici

Pagao dos municipios e do fundo espe
cial, do produto da arrecadacio do

imposto federal sobre g propriedade

rural, do ICHM, do rateio sobre a co-
branca de impostos sobre 6leos e lu-
brificantes, sobre energia elétrica,
minerais, da TRU, do Imposto de Ren-
da, do IPI etc.

e ﬁgeitas Industriais: Provenientes de atos da producao ou

prestagao de servigos de natureza in
dustrial, mediante cobranca de prego
ou tarifa.

- . - - - - 4 . . . - »
—— Receitas Patrimoniais: de valores mobiliarios ou imobiliari

os pertencentes ao munic{pio, bem co
mo do produto das varticipacgdes e di
videndos auferidos.

—- Receitas de Capital: de operacdes de crédito e alienacgdo

Por venda de bens patrimoniais, do

recebimento de amortizacad de empres-
timos concedidos, da receita tributé
ria vinculada ao org¢amentode capital
e de auxilios e contribuigbes recebi

das.

3. CONSTITUIGAO ECONOMICO-SOCIAL

O Municipio brasileiro, goza de autonomia po
litico-administrativa, conforme reza no art. 15 da constitui-
cao. Esta autonomia guer dizer bésicamente, que © munic{pio e
livre para eleger os seus representantes, para langar e arreca
dar os tributos de sua competéncia e aplicar as suas rendas e
organizar e administrar os servigos publicos locais.

A autonomia municipalVesté sujeita, porém, a
algumas limitacOes impostas pela prépria Constituigéo, tais co

i me actutamas myatrdatace o S 102 art. 1K gule reva g nomeacso



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Possuir e administrar o seu patrimanio, podendo adquirir e

alienar bens, aceitar doagoes, legados e herancas, obedeci

dos certos requisitos estabelecidos pela lei organica;
Elaborar e executar o seu or¢amento anual, de acordo com /
as normas gerais de direito financeiro vigentes;
Desapropriar bens por utilidade ou nescessidade pﬁblica,ou
interesse social, também na forma da legislacad federal so
bre o assunto;

Exercer o poder de policia administrativa, que compreende
principalmente, o poder de policia urbanistica (licencia-
mento e fiscalizacao de obras particulares, zoneamento das
areas urbanas para efeito de usc do solo e altura e volume
das construcdes, aprovacao e comtrole dos loteamentos); o
licenciamento pars a localizacio dos estabelecimentos co-/

mercigis, industriais e de servicosj; o licenciamento para

comézcic eventual ou ambulante; a regulamentagéo de horario
para o funcionamento da industria e comércio, respeitada =
legislacao do trabalhoj; o licenciamento de cartazes e anun-
cios; a fiscalizacado dos pesos e medidas, respeitadas as
legislacoes em vigor; a regulamentagaﬁ dos espetaculos e di
vertimentos péblicos; apreensﬁo dé animais; a policia sani-
Taria dos logradouros piblicos, dos generos alimenticios,de
estabelecimentos como restaurantes, hotéis, e pensdes, ba-

res, botecuins, dos quintais, estabulos e outros lugares //
gue possam afetar a higiene publicaj; a policia funeraria; a

manutencao do sossego publico;

Executar obras publicas, como pontes, viadutos, edificios
publicos municipais, ruas, passeios, jardins, parques, es-—
tradas municipais j

Dar nomes a ruass, pragas, avenidas, estradas e outros lo-
gradouros publicos, bem como emplaca~los e numera-10s;
Criar ou manter os servigos péblicos urbanos, como limpeza
publica, coleta de 1lixo, ceminterios, mercados, feiras, ma

’ " ’ ~ .
tadouros, bombetros, iluminagao publica, agua € esgoto;

8) Explorar os servigos de utilidade pﬁblica, ta§s como ener-

o S o R TR~ I ~Am amhAac A faonNs o



MANUAL DE  TRIBUETACRO

I - 1I¥POSTO TERRITORIAL E URBANO

1.1 - FATO GERADOR

A lei federal n° 5.172, de 25/10/66, que recebeu z denomis
nacao de Codigo Tributario Nacional e ato Complementar n® 36 de /
13/03/67, dispoe em seu artigo 32:

ATT. 32 — " 0 imposto de competéncia dos municipios, sobre a //
propriedade territorial e urbana, tem como fato gerador a prdprie
dade, o dominio Util ou a posse de bem movel por natureza ou por
acess3o fisica, como definido na lei civil, localizado na zona ur
banz do municipio.

§ 1¢ - Para os efeitos deste imposto, entende-se como zona ur-
bana a definida em lei municipal, observado o requisito minimo da
existencia de melhorias indicadas em pelo menos dois incisos seg
seguintes, construidos ou mantidos pelo poder publico- :

a) Meio fio ou calcamento com canalizagzo de aguas fluviais

b) Abastecimento de agua

c) Sistema de esgd0to sanitario

d) Rede de iTuminacgao pﬁblica, com ou sem posteapento para a
distribuicao domiciliar

e) Escola priméria ou curso de satde a uma distancia maxima
de tres Klm. do imdével considerado

§2¢ - A lei pode considerar urbana as areas urbanizéveis, ou
de expansao urbana, constantes de loteamentos aprovados pelos or+
230s competentes, destinados & habitagal, & indistria ou ao comér
cio, mesmo que localizados fora das zonas definidagg nos termos /
do paragrafo anterior.

Quanto a bem imdével por natureza ou acessao fisica, a lei #
referida é o Codigo Civil que trata-do assunto em seu artigo 43:
Art. 43 - S3Zo bens imoveis: : j -

a) 0 solo com a sua superficie, os seus acessorios e adjacen

’
cias naturais, compreendendo as arvores e frutos pendentes, .
. e d

. ’
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imposto sobre a propriedade predial e territorial urbana, a que se
refere o art. 32 , da lei n? 5172, de 25/10/66.
Em decorrencia da legislacgao estao sujeitos ao IPTU :

—— Os imoveis, edificados ou nao, situados nos territdéris dos mu=n
nicipios, e que, independentemente de sua localizacado satisfacazo
a2 gualquer das seguintes condicoes:

a) Possuam area igual ou inferior a hum hactare

b) Nzo se destinem a esploraca®d agricola, pecuaria, estrativa

vegetal ou agro—-industrial, independentemente de sua arca
—— Proprietario — A lei assegura ao proprietario o direito de usar
gozar e dispor de seus bens e de reave-los do poder de guem cue in
justamente os possuam. (Art. 524 do Cod. Civil )
—— Titular do Dominio Util — A propriedade imobiliaria pode sofrer
varios desdobramentos, ja oue somente € plena quando o0 seu proprie
tario a detem com todos os seus direitos a ela inerentes. ( Usar,
gozar, dispor, e a faculdade de reave-los), o que lhe permite to-
tal dominio do imodvel.
Algans destes diremtos, entretanto, podem ser cedidos, a
titulo oneroso ou nao, atribmindo-se as pessoas gue 0S recebem o
dominio util do bem, ficando com o proprietario a nua propriedade.
Alguns destes direitos estao a seguir:
a) Usufruto
b) A habitacad
¢) Compromisso de compra e venda de imdveis loteados

. I . ~
8) Promessa de compra e venda de imoveis nao loteados, etc.



Deve ser observado que para o calculo das taxas:
a) A tabela devera fazer parte integrante da lei que instatuir =
taxa

b) A taxa somente devera ser cobrada quando a administracao real-
mente prestar os servigcos ou colova-los a disposicao dos con-
tribuintes.

Manda a boa técnica gue o valor adotado para a aliguota nao
seje &isxm estorsive, afim de nao prowocar o fenomeno conhecido
como evasao tributéria, gue ocorre principalmente quando a carga
tributaria € excessiva, levando os contribuintes ao n2o pagamento

dos seus impostos.



AVALIAGRO DAS  UNIDADES  IMOBILIARIAS

A avaliacao das unidadesimibﬂliériq; como ja sigerido an
teriormente, deve ficar a cargo de orgao técnico, ou, na impossi
bilidade de tal fato ocorrer, de comisszo de avaliacad. Com isto
pretende-se impessoalizar a avaliacao, de modo gue o resultado
final represente o consenso de pessoas isentas e idoneas, buscan
do no maior numero de elementos e na maior gams de informacdes
possiveis, a melhor avaliaca®.

I . ~ . -~
Os metodos de avaliaca0® gque iremos usar sao0:

a) Método do custo de reproduciao - Basicamente, € a re-
constituicac do projeto de arcuitetura e respectiva
memoria descritiva, apurando-se tudo o gue fol gasto
na excuszo da obra. ( Material, ma® de obra, etec).
Concluida esta etapa, corrige-se o custo encontrado
inflacionando-o, e, se for o caso aplica-se o fator
de absolescencia, em funcado da idade da construcad e

de seu estado de conservacao.

b) Método comparativo — é dos metodos mais simples, e
por isse, um dos mais usados na avaliacao de imove-
is. Dispensa investigacoes profundas, mas depende da
coleta de certos dados e do emprego de formas matemé
ticas. Anlgca-se tanto a unidade imobiliaria edifica

da quanto a nad edificada.



d) Administradores de bens, gue podem informar principalmen-
te o valor real dos alugueis.

e) Cartorios de notas de registro de imoveis, onde é possi-
vel associar os pregos reais com os escriturados, alem de
elementos sobr. as caracteristicas fisicas das unidades i
mobiliarias.

As fontes acessorias sad:

a) Valores arbitrados na esfera judicial, nos casos de parti
lha, desapropriacad, etc.

b) Publicaca® sobre engenharia ou construcao civil, aque for
necem as caracteristicas e especificacoes dos diversos
materiais utilizados na construcao weivil.

c) Declaragéo de bens dos contribuintes para fins de impos
to de renda.

d) Valores alcancados em leilGes ou arrematacoes em hastz

publica.



vidas por obras publicas que as desvalorizem ou as valorizem, &
aconselhavel = computag¢ao destes valores, expresa no valor atri-
bmrido para o logradouro ou parte dele.

Quando se fala em atribuicao de valor por logradouro ou
parte dele, esta-se guerendo dizer gue o valor néo é do logradou
ro, e sim do metro linear da testada.

Feito isso, para avaliar gualouer terreno, basta multipli
Car o valor do metro linear da testada fixada para o logradouro
ou parte dele, pelo n® de métros lineares gue 0 terreno po~sua.

£ sabido contudo, que os terrenos, principalmente nas ci-
dades mais antigas e nas gue crescenm desordenadamente, nao apre-
sentam regularidade de medidas quer de testada, guer de profundi
dade, 2lém dagueles ocue formam figuras geométricas completamente
irregulares.
£ nescessario, portanto, a utilizacio de Tormulas matemé-
ticas cue pelo menos minorem os efeitos de uma avaliagad até cer
to ponto genérica, condicad cue implica na sua gqualidade de segu
ranca, representada pelo percentual de 10a 207 do valor real.

Basicamente, o cue se procura fazer & corrigir a tesjada
de cada terreno, em relacao a sua declividade, profundidade, em
funca® do principio de gue parte do terrenos mais valorizado € a
oue fica mais proximo da via ou do logrador publico e cujo valor
vai decaindo a medida que se aprixima de seu lado inverso.(fundos)

Com efeito, dois terrenos vizinhos com a mesma area, porem

com dimensoes diferentes, tem valores desiguais,.Exemplo:

TERRENO TESTADA PROFUNDIDADE  AREA (M2)
1 20 20 400
2 10 40 400

E evidente gue o terreno n¢ 1 vale mais gue o terreno n? 2,
dadas as caracteristicas de cada um.

Dai a nescessidade de utilizar um instrumento que permita
corrigir as distorcOes provocadas pela diferenca de profundidade
e gue redunde na correcio da testada, por ser sua extensao o fa-

tor gue, multiplicado pelo valor unitario do metro linear atri-

- -

r
cii eimmt A ARl A wmeAmmMAsTra no valor venal



Observa-se portanto, ocue, em ambos o casos a testada real foi
diminmida no 1?2 e aumentada no 2¢. Multinlicando-se essas testa-
Aady corrigidas pelo valor do metro linear estabelecido para o
logradouro, tem-se o valor venal do terrenc.

Deve ficar bem clarc que o objetivo destas formulas é corri
gir distorcoes, dada a diferenca de profundidade dos terrenosszx
situados num mesmo logradouto. Logo, a reciproca é verdadeira;
nzo havendo diferenca de profundidade ou quando esta diferencs for
peauena em cofronto com a média geral, n&o ha que se usar Cerrecao.

Devem rmereger especial atencad os terrenos gue se situzl em
escuina, onde se explora stividade comercial ou de prestacgao de
servicos, 20 cual deve ser atribuido um"fator de esquina", comu

mente atribuido em 307.



I - 0 QUE %' CADASTRAMENTO

£ um sistema dinamico- de coleta e tratamento de
informagaes, tendo como meta o aperfeigoamento técnico-adminis
trativo do Municipio cadastrado.

Todo o Cadastramento esta estruturado em torno
de um Cadastro gue relaciona, em polos opostos, a administra-
¢20 Municipzld e o Contribuinte, bemeficiario dz atuacad da //

primeirz.
CONTRIBUINTH— CADASTROS TRIBUTOS f,.ADMINISTRAQE

MUNTCTPAL
T ‘ ﬂ//////

* RECURSOS

As metas objetivadas na criacao do Cadastro

Técnico Urbano (CTU) sad:

a) estabelecimento de rede de interligacao
entre os diversos escaloes do Poder Pu-—

blico, servindo de base para atuagao
3 - ’ - - - 3
conjunta destes niveis, visando objeti-
’ -
vos unicos

b) adocao de um sistema legal que fundamen
te e permita o desenvolvimento continuo
do cadastro

. -~ . . £ .
c)implantaczao a nivel de Municipio, de u-
ma estrutura administrativa de suporte

ao cadastro

d) Coleta inicial de dados cadastrais, a-

. ~ .7t
brangendo informacgoes de natureza fisi-

~ . - £, .
ca, economica, social e politica

Tendo-se atingido a ultima etapa - a coleta

de dados - o czdastro as analisa e trabalha, elaborando pro
dutos gue podem ser classificados em duss categorias de da-—

_ NS S nuve moermi tanm-:



1 - ROTINAS PARA A MONTAGEM DO ESCRITORIO

DE CAIPO



I - FUNCOES DO COORDENADOR

1) - INTRODUCAO

Distinguimos tres tipos de coordenadores no ca-
dastramento proposto no momento, conforme podemos ver ns pirémi
de de funcoes gque abaixo segue, cujas atribuicbes diferem basi-
camente, em ambito de atuacfo a saber:

COORDENADOR GERAL — Cabe a ele cuidar do desenvolvimento do ca-

dastro em termos de diretrizes, controle de
metodologia e acompanhamento 2 nivel gersl
de todo o cadastro:

COORDENADOR DE ZONA:Atua como executor do cadastro, tendo por

diferenciacao de atuacgio apenas o nivel;

COORDENADOR DE AREA:Atuaczo identica ao acima, embora com ume

area de atuaczo menor.

CARGO FUNCOES ATRIBUICOES
COORDENADOR DESENVOLVIMENTO FILOSOFIA,DI-
GERAL CONTROLE E A- RETRIZ, CONTRE
COMPANHAINEN- LE DE METODOLO-
TO DO CA+ GIA, DESENVOLVIMEN
DASTRO TO0 E ACONPANHANENTO

DO CADASTRO

EXECUELO
COORDENADOR EXECUCAQC DO CADAS-

DE ZONAS - A TRO A NIVEL DE ZO-
NAS E SUPERVISAO

COORDENADOR EXECUGCAO E SUPERVI

DE  AREA SAO DO CADASTRO A
) NIVEL DE AREA

CADASTRADOR OPERAGOES DE CADASTRANEN

T0? MENSURAS? E QUALIFI-
CAMENTO DAS UNIDADES INOBI
LIARIAS.




de comunicacao anteriormente citados. Devido a resvonsabilidade do traba
lho a ser executado, além, € sempre bom lembrar, do nome da firma que exe
cata o referido trabalho, deve-se evitar ao maximo a ingerencia de um /
instrumento que perdura jé a bastante tempo no Brasil, qual seja a figu-
ra do tao decantado PISTOLAC, que em 99,997 das oportunidades, nad nos
oferece o elemento indicado para as referidas funcoes. E como mais tarde
a propria firma ira exigir responsabilidade de seus funciondrios, é inte
ressante que a mesma ja possua esta responsabilidade dentro de suaspro-
prias fileiras.

Depois de cumprido o estabelecido no item anterior, espera-se a
demanda criada vpels nossa oferta.Temse entad o momento em cue todo o
cuidado é pouco, Dois sera com base no aue foi escolhido gue teremos ou
na® sucesso no trabalho a ser excmwtado posteriormente. Deve—se neste
momento submeter cs candidatos a dois tipos de testes. 0 primeiro tipo
seria o de farer uma prova, onde cosntassem cuestoes que estivessem
em conformidade com nedgcessidades posteriores durante a realizaca® do
trabalho em pauta. E bom se farer uma ressalva para " conformidade com
negcessidades " , pois ¢ muito comum no Brasil se fager provas que nao
medem em absoluto o0s conhecimentos nescessérios para a realizagaa do k=x
trabalho 2 ser excutado Uosterifmente e gue mais se prestam para elimina
cao indifcriminada de candidatos. Nesta prova, € interessante se fazer
um acrésgmo referente ao compreensivo nervosbsmo que tolhe todos os can
didatos, e que, ao inibi-los, na® deixa trensparecer todas as sua poten-
cialidades. Neste teste escrito pode-se inclusive analizar a parte escri
ta do candidato, gue prr certo sera bastante importante na parte de ex%g
cad do trabalhc. Na parte da elaboraca® de prova, visando a area de Cién
cias exatas, tod-s os conhecimentos deveraoc ser analizados com base em
transformacaes de unidades, que seria, para o presente caso, a unica par-
te a ser utiligada dentro do trabalho a ser excutado.

0 segundo tipo de teste a ser aplicado ac candidato ¢ baseado no
recur8o da entrevista. Para esta entrevista, devem ser dadas ao candida%
to dodas as facilidades, sendo inclusive pregciso que o entrevistador //
cologue o entrevistado totalmente a vontade, nois esta provado que tal f
fato é extremamente importante. Deve-se aimda ter um local totalmente
indefasavel para a realizacao de uma perfeita entrevista, totalmente fe-
chado, e onde se encontrem apenas entrevistador ¢ entrevistado, para ga-

rantir o perfeito sigilo e intimidade gue devem reinar nesta oportunida-



Além de todo o modo operativo citado anteriormente, para a o
btencao da melhor eguipe possivel, daremos a seguir algumas caracte-—
risticas de que deve ser revestido o futuro cadastrador, para gque os
senhores encarregados do recrutamento e selecad possam ter melhores

parametros para a escolha final dos mais indicados ao trabalho.

DESEIBARACC~ pois os futuros cadastradores deveram manter dialogos p/
a obtengac das informacoes gque lhes sera® solicitadas.

INICIATIVA : para boderem resolver pequenos problemas surgidos em
campo e gue nao nescessitariam da presenca do coordena-
dor de area

I0TIESTIDATE- Pois do que for coletado sera utilizado para =z postderorp
cobran-a do imposto devido de proprietério do imovel a

ser cadastrado

tilizado com acerto pelas pessoas que o contrataram

T\T?; AT e o

WATTTSHIO— para que 0 servigo a ser excutado nao sofra gqualquer pre
blema de demcontinuidade e por ter a firma emprefadora
prazo acertado para a entrega do mesmo

EDUCACAC ~ Pois o cadastrador ¢ antes de tudo um repeesentante da

$

Prefeitura, prescisando assim demosntrar a boa imagem
da mes a perante 0s seus municipes
DTSCERNINENTO - ©Para poder endhergar nas entrelinhas das respostas ¢
dadas qual a que melhor sasisfaz as nescessidades e
realidades do trabalho excutado
APTIDAO - para melhor realizar a tarefa gque lhe foi confiada
ESP'RTIVIDADE - Para procurar tirar sempre por menos todas as iras
gue as faccBes contrarias ao atual chefe do excutivo
por certo despejaram em sua pessoa
CATA - para realizar um trabalho sério e honesto onde refli-
; ta a veracidade das informagbes coletadas )
DISCIPLINA — ©para ater-se apenas e unicamente ao trabalho a ser excu
tado, atuando tad somente na area que lhe foi confia-
da
ENTUSIASKO -~ de saber que o seu trabalho redundara em beneficios pa-

ra toda uma coletividade, coletividade ssta da qual ele



AVALTACAD  PARA A FUNCAO DE CADASTRADOR
TESTE DE  MATEWATICA

1) Calcular a ares das seguintes figuras:

&) Triangulo de base L - 5,00 m. e altura H - 3,00m.

b) Trapézio Base maior : 10,00m.

b:6,00 Base menor : 6,00m.

T Mtura ;4,00
/) H:ig,00 O\

/" B:10, 00 \\\
- N2

c) Figura irregular conforme croouis:

1I: 7 e /:\KLZ: ?
P
o He4 .

2) Transformar em centimetros as seguintes medidas
a) 25,25 KN
b) 0,0001 M
c) 2,3 DAM

3) Calcular as overagoes:

a) (2+4+3 )+ (1+2) =

5 4 3
b) (L +3)x 5 =
4 4 i
c) 3 : 586 =
4 8



ORIENTAC@ES GERATIS PARA 03 CADASTRADORES

As presentes orientacoes tem comc objetivo mostrar
algumas situagoes cue podem ocorrer durante o trabalho a ser ex-

cutado, dando 208 mesmos uma maneira correta de resolve-los.

1) CiT2 DESABITEDE - procure com os vizinhos saber o nome e ende
re¢o 6o vdronrietaric. Entregue posteriormente estes dados aoc seu

coordenador d: setor cue devera tomar as providencias cabiveis.

2) I"ORADORLS AUSENTES TENPQRARIANVENTE - Pegca informacgao com os

htd

n

inho

-
[N
’

a resneito do melhor horario vara encontrar os mesmos erx

casa. De vosce destes dadss, volte em momento mais ovortuno.
3) SOI'ENTE FENORES EF CASA - pegue todas as informacoes cue for

possivel e gue 0s menores possam responder. Volte em outro momento
e fa~a enta0d uma checada em todo o material coletado anteriormente,

alem de comnlementar o seu trabalho.

4) HOVENS IGNORANTES - Seja calmo e paciente. Expliquelhes na mais
simples linguagem gue o seu trabalho ﬁpsultaré em beneficios para

m
toda uma coletividade.

5) HONENS DESCONFIADOS — mostre cordialidade e de um sorrisoc de
confianca. Procure ser objetivo. Fzle-lhe de seu trabalho e o que

Se espera fazer com o resultado do mesmo.

6) HCMENS CCUPADOS OU COM PRESSA — Lembre-se de que tempo é di-
nheiro. Seja portanto répido sem no entanto prejudicar o seu traba
lho. Evite saipk do assunto que 1lhe interessa, dando assim margemn
2 uma indisposicad de seu entrevistado. Se a pessoa nad puder aten

d21lo nacuele momento, marcue uma outra oportunidade vara a realiga

~ - N 4 ey
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ROTINAS PARA O CORTE

E COLAGEM

I - O coordensdor, em conjunto com a egquipe de complementacao,

7 >
procederas 20 precesso de corte e colzgem da seguinte forma:

¢ QUE FAZER COKO FAZER
1. Preperzr e planta l. - Devendo ser coloczda em ceda

v/ 0 corte e colagem

QO

uzdra, uma seta indicando o

2. Recortar as q =zdrzs 2. =- Recortar 8z plantz base Xerog
¢z plants csdz,
3. Zolzr =8 cusdrss 3. - Colando ¢sda cusdra em papel

m
H
‘.J.
jor
W
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¢ CUE FAZER

COI'0 FAZER

[0}

o

Desenkhar o cuadro

Zonz2, Qua-

_K., - PR -
‘\/C*-ﬂr 1S al: el .Veg\f L2 L
Trzrnscrever p/ o Ve

Pal
Termeto de cuzidra
Trznscrever p/ o ve

ook

Se por motivo de acidentes geografi

cos nzo for possivel marcar o ponto

zero como indicsdo anteriormente, o

4 ’,
gue devemos fazer e desloca-lo para

a

[@0]

direita imedil

=

fo

tese cartanoszda:

DISTRITO

temante possivel,EX,

ndo no c¢snto superior di-

EX.

B
 Z0NA CUADRA

l

.
[ |

Colancdo zela
do © papel v

T -~ o ~ -~
CheZecenao =2
N o Eges
LizZal0o noe 1w




FANURAL DE CONPLENENTACAC

I- TAREFA DO CCMPLEFENTADOR

W

o}

uzdéra, s

i J

) - Identificer, medir e sssinalar nas piantas de
¢

ra cue ecst h tal., Pera a
redicao devera ser observaedo o meior cuidazdo com e



0 QUZ FAZER

COMO FAZER

1.

2.

Conferir o desenho ori-
ginel da planta com a
reaiidade encontrada no
loczal.

a) Se houver algumz di-
visao na cuadra ori-
ginal (rios, becos ,
travessas, rues), di

vidindo—-a em ruas.

Iniciar o levantamento

dos imoveis.

1., VMedindo todas as testadas dos

lotes , por face de oguadra.

a) Marcando os becos, ruas, 2
travessas, rios etc. no de
senho da cuadre.

- Proceder como se fossenm
duas cuadras disiintas.
- Iniciar a complementacao

para cada uma das cuadras

di&ggidas. T
©
B
E
C
° /

0B3: ntuando voeltar ao es-
critdéric de campo, devera
comunicar ao superviscr a

~ .
ocorenclie.

2. Recebendo a planta da casaj

—-Auxiliado pelo puxador de tre
na 9{(treneiro)

—Tniciar o levantamento partin
do do ponto zero (ja prévia-
mente assinslado no papel ve-
getal, por uma seta ja assina
1ada ns parte superior a es—
cuerda;

-2 continuacad dos trabalhos é
feita no sentido dos ponteiros

do relogio (Direita/Esquerda)



0 QUE FAZER COMO FAZER

4, Vedir a profundidade do

lote.
2) Terreno sem edifica- a) Colocando a trena na frente
¢ao e plano do terreno, medir a profundi
dade do mesmo na guadra. EX.
R U A wan
R L?M “? ’;o -
U j |
A 1 | ; ;
npm —/——:M —}\—/é
Profundidade
b) Terreno sem edifice- b) Deven do ser medido todos os
cao e irregular. seus limites (x,y,w,z). EX.
Rua A
™ r‘—“i*—“bw 2e
i 3 1 |
u ;’ |
a Wi ij %
B I |
H o
- e e
¢) Terreno ¢/ edifica- ¢) A profundidade do terreno de
cao—. ve ser medida conforme os i-
tens a e b .
-A edificacao deve ser medida
em todos os seus lados.
—Fnguadrar a edificacao no te
Trreno.
EX. R U A nAn
o % 28 2O
8] 1 2z PRI
A [4
npRn 1‘1
- ’ //

5. Colocar nas unidades i- 5. Consultando o Codigo de Utilis
mobilisrias desenhadas zacac do solo para complementa
na planta guadra, a sua cao. ( Anexo I ) EX.
utilizacao. R U A& "A"

.0 20
R 1 o T ;

S X



0 QUE FAZER

COMO FAZER

Cont. n? 5
a) Caso a edificacad
tenha mais de um

ravimento.

;J) 6. Colocar na planta guadra
0 n¢® das unidsdes do lo-

gradourc.

7. Assinalar a testada prin

cipal da unidade.

. -

a) Em caso de terreno sem

edificacgao.

b) Em caso de edificagao

83 Marcar os servigos Urba-

nos.

a) O Operador devera desenhar a par
te da padanta de guadra, em papel
centimetrado, a indicacazo das u-
nidades levantadas. EX.

EDI@ICAQEO C/ 2 PAV.
{

P2 RrRC

6. Colocando o n? da unidade no lo-
gradouro, contornando-z com um
circulo. EX.

R U ‘A ".A."

0.0 5"

é'ﬁ

>

-

7. Em caso de terrenos cg mais de uma

frente ou esquina, assinalar a tes

tada por um ponto.

a) A testada a ser considerada, é
a gque da p/ o logradouro prin-
cipal.

b) A testada a ser considerada é
a que a unidade tiver como a-

cesso princinal.

8. Arsinalando em cada face da
guadra oS servigos urbanos e-
xistentes, tendo por base o
Anexo II deste manual. EX.

PECIAUSZTE

L
! [ [ |




REVISAO DO TRABALHO BE  COMPLEMENTACZO

1) Ao terminar o trabalho de complementacad da quadra, devera ser

feita ume reviszao detalhada do trabalho realizado.

a) Se ha visibilidade, na ocasiao de complementaczo no cue diz

. ra ~ ’ -
respeito a representacao grafica;

b) Se os nomes dos logradouros, assinalados na reembulaczo,

conferem com os constantes nos logradouros complementados;

c) Se foi esouecido ou omitido algum codigo
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ANEXOS

ANEXO1I

. Terreno

.Residencial

.Comercial

.Unidades de prestacao de servigos

.Construrao/ Construcso paralizade

.Demolicao

. Ruinas

.Industrial

.Agricole

.Prédios com um ou mais planos estruturais, podendo ser ca-
racterizados como residencial, comercial, indmstrial ou de
servicos. O operador devera no caso, utiliza-lo para indicar
a existencia de mais de um pavimento.

EX.

Prédio

Codigo de utilizacao

n? de pavimentos

Obs: Cuando ocorrer a mesma utilizarzo para varias unidades
do prédio, aparecera 2o lado do codigo, o no correspon
dentes de unidades.

Ex.

PR - Prédio com uma residencia apenas

P2P2 - Prédio com duas residencias

.BEscola Particular
.EBscola Municipal

. Escola Estadual
.BEscola Federal
.Hospital Particular

.Hospital Municapal



ANEXO I

PADRONIZAGCAO DA NOMECLATURA DOS LOGRADOUROS

TI P O:

g
ATA Alameda
AVN . Avenida
BEC | Beco
CAM Caminho
ESC Escada ou Escadaria
EST Estrada
FAZ Fazenda
FTE Fortaleza ou forte
GAL Galeria
ILH Ilha
JAD Jardim
LAD Ladeira
LGO Lago
MOR Morro
PRQ Pargue
PRC Praca
PRA ﬁgia
QTA | Quinta
RUA Rua
TVA Travessa
VDO , Viaduto

ViL - Vila



ANEXCOC 111

SIGLAS DAS UNIDADES DA

FEDERACAOQ

AL

NA

Amazonas
ALAgozs
Acre
Bahia
Ceara
Digtrito Federal
Espirito Santo
.’
Goias
¥ato Grosso
Naranhao
NMinss Cersis
Fd
Pera
[ 4
Parsiba
o I 4
Pisui
Pernambuco
4
Parasna

Rio se Janeiro

Fio Grende do Norte

Rio Grande do Sul
Santa Catarina
Sergipe

S2o Paulo
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O

D
o
b
vy
s

2. Verificar o fideliids
de d= plants
2.1, Sslecions> cusirzss
nr 2
2.2, YMedir no local s=s

3. Atualizar os logradou-
ros existentes na plan

ta base,
3.1. Demarcar na plen
ta o tra¢ado dos

novos logradouros

R atealay

3.2,

Atiialivar A

S

Y]

201'
2’2'

3

Tontos dsz cidzie,

Medindo face o r fazce de czds
qusdra ¢/ auxilio dz trens . ¥EX
Pzssando a medids encontrada
no local para a esczla da vian
ta., Ex.

it

)
@]
H

I

i
]
O
[

}__J
N
O D oD
OO O
O
i

Zsczla 1Cm = 25¢cm
Zsczla 1:5000 = 10m = (2cm

Medindo a abertura do logradoyu

ro de um lado a outro.
Medindo o cumprimento dz rua
Yedindo a largura da rua

7

-
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¥

Iy
A
J

4]

Caso especizl como 7.
favelas ou =zzlome-

rados

Pazer o zonsamento 2.
fiscal para ser u-

tilizado na elz2to-

raczo de nlanta de

valores,

Nu-eragzo das Zonzas 9.

Numerar as

Q0
—

zonas
que serzo cadastra-

das.

. ~

de utilizacao o0 solo.

.

BX,
— Rasidsneciel baixo padrso

) - . - ’ . -~

- Residencizl medic nzdrzo
- Residznciz? alto »nadr=o
- Lomercizl e de servigos

Numera-lss em ordem crescente
0 distrito sede sersa sempre a
zona ne 1., As demais serso nu-
mersadas sequencislmente por or
dem de importancia, devido a
¥edia vonderada dos implementos

existentes.
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Y 2 L HOR I A S

Galeris pluvial ou a presenca de buieros ou ralos b/ 0 e3Cco0z~

rd
mento das aguas da chuva

Urbzna, limoeza, guando houver o sServigo de varredura -u Cca-

pinz de ruas no logradouro

Sargetzs/guias, quando houver meio-Tio ou wvzaleta ne logra-

Telefone, ou a presenca da rede telefonica no logradourc

- ’, -
BEsgoto, ou a presencga de esgoto sandtario no legradouro

PALACAXGUSTE

No exemplo acima =20 cortarvem—se as letras A,I,e E, ficou
caracterizada a existencia no logradouro de agua, ilumi-

nacZo publica e esgoto, ficando subentendido a inesxis-

i3

tencia dos demals melhotramentos
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Departamento de

Pus Ve

4}‘5

Crrx

PREFEITURA MUNICI

Departamento de Assuntos

|>( [ Prefial

Localizacdo dog Proprisdads 7

PAL DE GCARIACICA N° BC FOTO
Obragg = D.O.F
Tributarlos INSCRICAD
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