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APRESENTACAQ

0 rapido progresso e o grande volume dos conhecimentos adquiridos e cole
cionados, através dos tempos, constitui o material de trabalho que‘ as
Bibliotecas estdo incumbidas de selecionar, preservar, organizar, difun
dir, pelos meios ao seu alcance. Os bibliotecdrios tém a fungdo de con
servadores dos conhecimentos existentes, de educadores, ou de técnicos de
informagdo para difusdc de conhecimentos. |

Como consequéncia natural da extensa produgdo de documentos, os Bibliote
carios, nos ultimos anos, tiveram suas fungdes substancialmente amplia
das por tarefas cada dia mais importantes e extensas.

Entretanto, para permitir uma maior racionalidade dos métodos de trabalho
das bibliotecas e possibilitar aos bibliotecdrios a se situarem efetiva
mente como intermedidrios entre a informagdo e os usudrios, novas téc
nicas de trabalho foram sendo desenvoviidas e incorporadas. Dentre elas,
destacam-se 0s programas de automagao das Bibliotecas.

As adesdes a esses programas sdo cada vez mais numerosos, estando o Bra
sil inserido no rol dos paises que mais divulgam e incentivam ¢S mesmos.

Para subsidiar as discussfes sobre a oportunidade e viabilidade de auto
macdo da Biblioteca do Instituto Jones dos Santos Neves, de forma a
absorver e acompanhar esse progresso tecnoldgico e cientifico, apresen
tam-se neste documento, informagGes bdsicas sobre o assunto. ’
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1. JUSTIFICATIVAS
7.7. 0 PAPEL DA BIBLIOTECA DO IJSN -
0 IJSN tem entre suas principais 1inhas de atuagdo a:

. Realizagdo de pesquisas, estudos e projetos sociais, econdmicos e  ins

titucionais, ligados a drea de planejamento;

. Promogdo de estudos necessdrios ao conhecimento de problemas urbanos

e regionais do Estado;

. Realizacdo de estudos sobre a realidade econdmica do Estado;

. Desenvolvimento de atividades necessarias a sistematizacdo de  informa

¢Oes para o planejamento estadual, regional e municipal;

Identificagdo de fontes e captagdo de recursos necessdrios a  implanta
¢ao dos respectivos planos;

. Desenvolvimento de atividades necessdrias a concessao de certificados

de anuéncia prévia de parcelamento do solo para fins urbanos, defini
dos no artigo 45 da Lei Estadual n2 3.384/80;

. Assessoramento aos municipios na formulagcdo de diretrizes e propostas

Pa
pa

de planejamento urbano e regional em especial na Area da Aglomeragac

da Grande Vitoria e,
Integragdo intersetorial.

ra o desenvolvimento destas atribuigfes a Biblioteca tem um importante

pel a cumprir:




Fornecer informagdes com eficiéncia e rapidez, através de material de
consulta, com menor tempo e maior gualidade possiveis, com vistas a fa

cilitar a elaboracdo dos trabalhos técnicos desenvolvidos pelo Instituto.

Nos uUltimos anos, a Biblioteca conseguiu arregimentar um grande  ndmero
de informagdes e aprimorar seus servigos, de sorte a buscar cumprir  seu
papel da melhor forma possivel. Para isso, foi e tem sido de fundamental
importancia o intercd@mbio com outras Bibliotecas, Editoras, Instituicles
e usudrios diversos, além da presenga de funciondrios em Congressos, Cur

s0s, e equipes para desenvolvimento de projetos especificos.

Atualmente a Biblioteca possui um acervo de 5.000 documentos, obtidos awg
vés de compra, doagles, producdo do prdprio orgdo e tiragem de copias.

0 acervo de revistas € composto de assuntos técnicos gerais - nacionais
e estrangeiros - totalizando 300 titulos.

Ainda na parte de periddicos dispde dos seguintes jornais: Posi¢ao,
Movimento, A Gazeta, Folha de Sdo Paulo, Jornal do Brasil e, também, di

versos boletins informativos.

Também possui um acervo de material especial contendo 10.840 fotos ({8.340
aéreas), 1.221 slides e 129 fitas.

1.2, FORMAS DE PROCESSAMENTO ADOTADAS

Para melhor compreensdo sobre o0s processos técnicos utilizados no desen
volvimento dos servicos prestados pela Biblioteca, apresenta-se, a se
guir, um roteiro sumdrio das formas de processamento adotados, elabora

das manualimente.



PROCESSAMENTO TECNICO PARA DOCUMENTOS

Registro

£ a transcrigdo em ficha dos principais dados de um determinado documento
(1ivros, teses, projetos) ou seja - autor, titulo, local, editora, data,
aquisigao e exemplar. O documento recebe sempre um numero consecutivo
como também o carimbo da Biblioteca do drgdo. |

Catalogagdo

Catalogar consiste em descrever numa ordem preestabelecida os elementos
que possam identificar uma obra, visando a organizagdo dos catdlogos
da Biblioteca. |

Classificacao

E através da classificagdo que se constrdi uma linguagem de  recuperagio
dos assuntos de um determinado documento, visando a obter informagdes
armazenadas. A fun¢do da classificagdo na recuperagao da informagao - €
apresentar ao leitor um mapa ou esquema detalhado do assunto que lhe inte
ressa.

Exemplificando, ilustra-se abaixo todo o processo descrito que dd uma
visdo prdtica da catalogagdo e classificagao de um determinado documento.

PROCESSAMENTOS TECNICOS PARA PERIODICOS

Os periédicos (revistas, jornais, boletins) sdo registrados em fichas Kar
dex de acordo com sua pericdicidade. Em seguida, € feita a selegdo dos
artigos e a indexacd@o coordenada dos mesmos. Esta indexagdo permite agru
par 0os assuntos em uma (nica ficha, remetendo o usudrio para as varias

fichas de referéncia do periodico.

A seguir, ilustra-se como localizar um artigo de periddico indexado.
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TRANSPORTE COLETIVO-GRANDE VITORIA
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1388.309815207

SISTEMA VIARIO-GRANDE VITORIA
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“Assunto
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GRANDE = VITORIA-TRANSPORTE COLETIVO
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Geogrdfico

Plano de transporties coletivos da Grande Vi

téria-TRANSCOL-GY; cadastramento da

rede

vidria de suporte ac sistema de transporte

coletivo da Grande Vitdria.

388.309815207

Titulo

I59p

388.309815207, Instituto Jones dos Santos Neves
Plano de transportes coletivos da

Grande Vitdria - TRANSCOL-GV;

tramento da rede viaria de
ao sistema de transporte
da Grande Vitdéria. Vitdria, 1984.

16f. Plantas

suporte
coletivo

1. Transporte Coletivo -
Vitéria. 2. Sistema vidrio -
Vitéria. 3. Grande Vitéria -

porte Coletivo. I. Titulo.

Grande
Grande
Trans
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BIOGRAFIA - JOAO PUNARO BLEY

11

Ficha de assunto

2 3 4 5 1 6
2922 -
HISTORIA - ESPIRITO SANTO }
0 1 2 3 4 5 9
2922

Class.:

2922 [EX-INTERVENTOR Jodo Punaro Bley; a era Yargas no
' Espirito Santo. Revista do Instituto Jones dos
Santos Neves, Vitdria, 4(2): 48-54, abr./ jun.

1985.

1.Biografia- Jodo Punaro Bley. 2. Histdria -
Espirito Santo.

N

Ficha de referéncia



- Material especial: as fotografias -sdo armazenadas de modo que se possa
recuperd-las através do controle técnico especial, num breve tempo. Es
t3o registradas e organizadas através do processo de indexacdo, procu
rando ao mdximo possivel dar informacdes de Tlocal, data, fotdgrafo,
dimensdes, se colorida ou ndo, etc.

Os negativos, levam o mesmo nimero de registro das respectivas fotos,
acrescentando-se a letra e o numero gque possui a parte inferior dos
mesmos.

Esse mesmo processo de indexagdo € usado para slides.

- Fotos aéreas: sdo arquivadas pela escala, numero de faixa e nimereo
de fotos. Além destas informagdes: '
- grau de sigilo: licenga de aerolevantamento; empresa executante; nu

mero do projeto; data de cobertura; disténcia; e outros depositarios.

Como exemplo de material especial, apresenta-se:
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Igreja Luterana- Luxemburgo - Sta Leopoldina

2 3 4 5 6 7 8 9

1435

Santa Leopoldina - Espirito Sante
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9
1435
—
1435  Vista Tlateral da Igreja Luterana, construida
S/Neg por colonos alemdes no final do século pas

sado em Luxemburgo. Foto de Margo DBalla.
Projeto Pesquisa e Documentacdo. Santa Leo
poldina, 1981.

24x18cm. P/B.

1. Igreja Luterana - Luxemburgo. 2. Santa
Leopoldina - Espirito Santo.
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PROCESSAMENTO TECNICO PARA  DOCUMENTO AVULSO

Considera-se como documento avulso: artigos de periddicos, leis, parte(s)
de livro (s) etc., cujo documento original ndo se encontra disponivel em
nossa Biblioteca. Estas publicagfes sdo organizadas através de indexa
¢ao.

SERVIGO DE REFERENCIA

0 servigo de referéncia inclui a assisténcia direta e peséoa] dentro da
Biblioteca, a pessoas que buscam informagdes para qualquer finalidade, e
também as diversas atividades bibliotecondmicas destinadas a tornar a
informacdo t3o acessivel quanto seja possivel.

Em sentido mais amplo, pode-se ir além Jocalizando informagles através de

recursos ‘fora da Biblioteca.

Algumas atribuigdes do servigo:
1) orientar o leitor na consulta e no uso do acervo;
2) auxiliar os leitores nas pesquisas e estudos;

3) comp11ar‘bib1iografias, de acordo com o interesse e necessidade dos
leitores; ’

4) manter intercambio de informagdes e bibliografias com outras Bibliote

cas, etc.

1.3, VANTAGENS DA AUTOMACAOQ

Uma caracteristica dos nossos dias € a proliferagdc de documentos que
descrevem a nossa realidade. Quanto mais complexa esta realidade, maior
a quantidade de material informativo produzido.

Existem problemas sérios na obtengdo da informagdo correta, em guantidade
necessdria, no tempo exato. De outra parte, informagdo em excesso € 3o
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prejudicial quanto informagao insuficiente.

Numa Biblioteca automatizada os bibliotecdrios voltam-se para o desenvol

vimento de atividades mais nobres, situando-se efetivamente, como inter

medidrios entre a informagdo e o usudrio, do qual vivem afastados. .

Ao permitir isso, eficazmente, o computador assume (pode assumir)} todas
as tarefas que sdo realizadas manualmente.

0 computador facilita e agiliza o desenvolvimento de indmeras tarefas, pos
sibilita a racionalizagdo de métodos de trabalho e a otimizagdo dos recur
sos disponiveis em uma Biblioteca. Concomitantemente, hd uma redugdo subs
tancial de tempo e uma melhoria qualitativa dos servigos.

Listam-se, a sequir, as tarefas que podem ser assumidas pelo computador:

Controle administrativo da Biblioteca:

- Controle do todo processo de aguisigado
. listagem de cotagdo de pregos
. materiais empenhados
. acompanhamento de entregas

- Materiais incorporados ao acervo
. colegdo de periddicos
. cadastro de usudrios
. usudrios em débito

- Fichas catalogrdficas
. catdlogo - dicionario
. catdlogo - geografico

- Controle de assinaturas de periddicos

- Estatisticas

- Materiais a serem adquiridos
- Periddicos

- Crescimento do acervo

- Baixas/réservas/empréstimos



Controle de documentos e periddicos:

Permite automatizar as seguintes operagdes:

datilografia, alfabetacdo e arquivamento de fichas;
registro de exemplares e/ou fasciculos;
levantamento de falhas nas colegdes;

data de vencimento de assinaturas;

alocagdo de colegOes por setor de empresa;

eliminard o Kardex e o catdlogo de aquisigdes.

Com a implantagdo desse controle, pode-se obter:

a)

b)

c)

melhor controle administrativo:

- automatizacdo do tratamento dos dados referente a cada titulo, tempo
de busca das pesquisas, pregos, volumes de despesas, vencimentos de
assinaturas;

melhor utilizagdo do pessoal especializado (indexac3o, pesquisa, plane
Jamento, marketing);

me]hor‘uti1izagéo do acervo de periddicos (divulgacdo de titules);
racionalizagdao de recursos;

racionalizagao do tempo;

armazenagem de grande niumero de dados de forma rdpida e uniforme;
cooperagdo entre Bibliotecas e centros de informagao;

ampliar a acessibilidade e disponibilidades de informagdes.



2. OBJETIVO

Ao se adotar meios informatizados no processamento da informacgdo, -tem-se
por objetivo melhorar a posigao da Biblioteca enquanto agente dissemina
dor de informagdo nas diferentes areas do conhecimento humano, através da
reducdo do tempo e da melhoria quantitativa e qualitativa dos servigos que
presta. 4

Ao nivel do IJSN, além do objetivo referido, a automagdo permitird a
absorgdo e o acompanhamento do progresso tecnoldgico e cientifico aplicd

vel a Bibljotecas e sua insergdo no contexto dos drgdos que procuram sem

pre o desenvolvimento e a modernizacgdoc técnico-administrativa.
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3. IDENTIFICACAO DE RECURSOS PARA DESENVOLVIMENTO

As dificuldades de difusdo da experiéncia de automagdo residem em _ Carén
cia de Recursos Humanos e Especializados e na incompatibilidade | dos
softwares desenvolvidos com relagdo aos diversos equipamentos de proces
samento disponiveis as Bibliotecas, na limitagdo de uso desses equipamen
tos, nos altos custos de desenvolvimento e implantagao de sistemas auto
matizados, na prépria indefinicdo de um formato de registro de dados.

3.7. RECURSOS HUMANOS ENVOLVIDOS

- Bibliotecario
- Analista

- Programador

- QOperador

- Digitador

- Estagiario

3.2. RECURSOS COMPUTACIONAIS

3.2.1. MAQUINA

Deve-se ijdentificar se ja existe disponivel, se vai comprar, alugar e
se a utilizacdo serd exclusiva ou compartilhada.

Existe computador de grande de porte, minicomputador e microcomputador.



Os periféricos utilizados sdo: Terminal Video, Impressora, Unidade de

Disco, Unidade de Fita, Telex.

Suponha-se, por exemplo, que um sistema de computador esteja sendo exa

minado. Entre os Ttens a serem examinados estdo:

1.

A CAPACIDADE DA MEMORIA: que quantidade de dados pode ser armazenada?
Qual o tamanho e a complexidade dos programas que poderd aceitar?

. A RAPIDEZ DO PROCESSAMENTO: com gque presteza poderd efetuar as tare

fas que lhe forem confiadas?

. De que maneira a informagdo dd entrada no sistema e sai apds o proces

samento? £ com que rapidez?

. A programagdo € simples? O0s fabricantes auxiliam na solucdo de pro

blemas de programagdo?

. Que programas relevantes para o trabalho na drea de Biblioteca e cién

cia da informagao podem ser adquiridos com o equipamento? Sdo facil
mente adaptdveis a situagdo local para a realizagdo das tarefas neces

sdarijas?

. Com que frequéncia as mdquinas similares, jd em uso, apresentam defei

tos? Quanto tempo demora o reparo?

Quanto tempo, e com que frequéncia, as mdquinas, terdo que interromper

o trabalho, para que seja feita a manutengao das mesmas?

. Ha necessidade de condigbes especiais no local onde serdo instalados,

tais como pisos reforgados ou ar condicionado?

Quantas pessoas especialmente treinadas sao necessdrias para opera-

10?
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3.2.2. SOFTWARE

Deve-se considerar os aspectos de desenvolvimento, adogdo de um  pacote

ou a entrada em uma rede ja existente e em funcionamento.

3.3, RECURSOS FINANCEIROS

Devers ser feita uma avaliagdo econdmica simples para se saber quanto cus

tard o projeto. Para tanto, recomenda-se a consideragdo de 2 tipos de

custos:

a)

CUSTO DE DESENVOLVIMENTO DO PROJETO
Abrange a mdo-de-obra empregada (saldrios e tempo) nos seguintes Ttens

- Levantamentos, elaboragdo do sistema, programa¢do e montagem dos

arquivos.

- CUSTO DE OPERACAO DO SISTEMA

Abrange o custo dos recursos computacionais e de material utilizado
(formuldrios, etiquetas, fichas, etc.).

Deve-se considerar o tempo de entrada (TE) e saida (TS), o tempo de
processamento {TP). O tempo de processamento € calculado assumindo:

Para obtengdo do custo de operagdo dos programas deve-se considerar
o preco da utilizagdo dos equipamentos e da frequéncia de cada progra
ma nio esquecerido de considerar o material gasto (formuldrio cont

nuo, etc.).

0 custo total da operagdo de sistema sera a soma dos custos de  opera

¢do de cada programa.
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. DEFINICAO DE METODOLOGIA

4,7, DEFINICAO DE UM PADRAO PARA AS INFORMACOES DE ENTRADA

As formas de recuperacdo da informagdo dependem, exclusivamente, da manei
ra com que a entrada de dados € feita. Portanto, a normalizagdo deve ser
a mais eficiente possivel, isto €, deve cobrir todas as possiveis manei
re& com que o usudrio possa solicitar a informagdo.

A definigdo de normas de padronizagdo de entrada de dados deve levar em
conta o tipo de acervo e, principalmente, o tipo de usudrio. As normas
internacionais sdo aconselhdveis pois sdo vastamente conhecidas. 0 con
trole bibliogrdfico também deve prever as excegles julgadas procedentes e
deve ser adaptdvel tanto um acervo isolado como também a toda uma rede.

A indexacdo deve ser norteada por instrumentos previamente estabelecidos
(Tabelas, Tesauros, lista de cabegalhos de assunto e similares. H4 quem
prefira a indexacdo livre, isto €, a utilizagdo de vocdbulos e termos sem
qualquer controle. Isto, no entanto, ndo € aconselhdvel para redes. 0
importante € que a forma escolhida para a indexagdc terd que ser claramen
te definida antes da entrada de dados, assim como todos os campos do for
mulario. |

Muitas vezes sdo utilizadas tabelas que auxiliam nesta fase, paralelamen
te ao Manual de Entrada de Dados. O uso desses instrumentos devem ser

explicados em detalhes através de treinamento aos responsdveis pelo pre
enchimento da folha de entrada de dados.

4.2. DEFINICAO DA FOLHA DE ENTRADA DE DADOS

Tem o objetivo de servir como meio de transferéncia das informagles para
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0 computador, contendo todas as informacdes necessdrias a obtencado de
respostas que se espera do sistema tais como: Descrigdo Bibliografica,
Aquisi¢do, Resumo, Indexagdo, Especificadores, Vocdbulos Livres e Dados
Complementares.

Li,3, ELABORACAO DO MANUAL DE ENTRADA DE DADOS

Pela necessidade de garantir alta confiabilidade nas informagdes gravadas,
0 Manual deve descrever de maneira completa e minuciosa o  preenchimento
de cada campo do formuldrio, dando exemplos nos casos que possam gerar
dividas.

4.4, TREINAMENTO DE PESSOAL

Deverd ser dado a todos os funciondrios:
- Uma visdo geral do sistema e seus objetivos;

- 0 preenchimento da foilha de entrada de dados, uso do manual e importag :
cia da confiabilidade das informagfes transcritas;

- utilizagdo do terminal e seus teclados.

4.5, DESENVOLVIMENTO DE SISTEMA

As fases que compdem as técnicas de desenvolvimento de sistemas sdo:

FASE 1: CONCEPCAO DO SISTEMA

E uma fase intermedidria entre a andlise e o desenvolvimento onde sao
vistos os aspectos de percep¢ao da necessidade e estudo de viabilidade
(a decisdo é tomada com base nos custos e beneficios).
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Pessoal envolvido: analista e usudrio (bibliotecdrios e funciondrios).

FASE 2: PROJETO LOGICO

Nesta fase € detalhado o sistema que vai melhorar o funcionamento da Bi
blioteca, através da andlise do sistema existente e projeto do novo sis
tema, nao envolvendo necessariamente programas.

Determina-se especificagbes técnicas, econdmicas com o usudrio, ndo en
volvendo programas. Ao final dessa fase teremos:

Satisfagac dos objetivos

Especificagbes aceitas pelo usudrio

Especificagdes técnica e economicamente viaveis

Légica de processamento bem definida.
Pessoal envolvido: analista, bibliotecdrios e funciondrios.

FASE 3: PROJETO FISICO

Nesta fase ndo mais existe a preocupagdo com o usudrio. Define-se:

- Organizagdo do projeto fisico

- Equipamento utilizado

- Sistema operacional utilizado

- Utilitdrios e suporte

- Especificagbes dos programas

- Organizagdo dos bancos de dados
- Controles do sistema (senhas)

Pessoal envolvido: analista de sistemas.

FASE 4: PROGRAMAC@O
Compreende as etapas de:

Revisdo das especificacles dos programas
Desenvolvimento da ldgica dos programas

Codificagdao dos programas

Construgdo dos arquivos
Testes de programas
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- Elaboragdo dos manuais de operacgdo

Pessoal envolvido: analista (como supervisor) e programador.

FASE 5: IMPLANTACAO

Nesta fase volta a preocupagdo com o usudrio através: -

- Manuais do usudrio

Treinamento para implantacdo

Teste do sistema

Revisdo dos procedimentos operacionais
Modular ou direto

1

Conversdo do sistema

Pessoal envolvido: analista, programador, operador, digitador, usudrio.

FASE 6: OPERACAQ

Compreende a execugdo com as atividades de produgdo e manutencio (deteg
mina a vida util). '

Pessoal envelvido: Produgdo: operador, digitador
Manutencao: analista, programador, operador, digita
dor, -usudrio.

4,6. ACOMPANHAMENTO., AVALIACAO, IMPLEMENTACAO

Como pode ser observado, em todas as fases o planejamento, a interacdo
da equipe, a documentagao, a alocagdo de recursos, os testes e treinamen
tos sao indispensdveis para o alcance do(s) objetivo(s) do projeto de au

tomagado.

0 acompanhamento deve ser uma constante em todas as fases do processo de
automagdo, pois através dele sdo corrigidos os erros, eliminadas as ddvi
das e também identificadas as necessidades de implementos.
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5, , CONCLUSAO/RECOMENDACAO

Hd bastante tempo, os programas de automagdo de Bibliotecas vém sendo
difundidos, incentivados e aderidos no Brasil.

No Espirito Santo, especialmente, jd adotaram e.encontram-Se aprimorando
essa técnica a CST, a Aracruz Celulose S.A. e a Escola Técnica Federal.
De outro lado, tem-se conhecimento de que outras empresas estdo discutin
do e estudando o assunto, como € o caso da PRODEST.

Em diversas empresas, inclusive no Espirito Santo, os programas de
automagdo foram e vém sendo implementados em Bibliotecas com acervo
menor e menos diversificado do que o da Biblioteca do Instituto Jones

dos Santos Neves, inclusive para atendimento a um menor ndmero de  usud

rios, comparativamente.

Dessa forma, e considerando: a importadncia e vantagens da automag3o,
conforme descrito: anteriormente; o processo normal de crescimento,
diversificagdo e atualizagdo do acervo para atendimento das necessida
des do IJSN no futuro e as perspectivas de disseminagdo de programas

cooperativos inter-Bibliotecas automatizas, conclui-se pela oportunida

de da autonomacgdo.

Contudo, a viabilidade da automagdo, em termos de custo para sua imple
mentacdo e manutengdo, precisa ser melhor estudada e detalhada uma
vez que, de acordo com o item 3, envolve uma série de fatores em sua

maior parte de cardter estritamente técnico.

Dessa forma, e levando-se em conta a inexisténcia de informagdes e me
moria sobre projetos similares implementados no Estado, recomenda-se
que, juntamente com este documento, seja discutida a correspondéncia

proposta da empresa DATA SET Assessoria e Sistemas Ltda apresentada em

anexo.



A partir disso, acredita-se que serd de fundamental importdncia uma dis
..... cussdo com técnicos da referida empresa, para obtengdo de informagodes

complementares, principalmente sobre custos de pessocal especializado e

equipamentos, e necessidade ou ndo da elaboragdo de um projeto.
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AO

INSTITUTO JONES DOS SANTOS NEVES
AV. CESAR HILAL, 437/1° ANDAR
PRAIA DO SUA

VITORIA - ES

Prezados(as) Senhores(as),

A DATA SET ASSESSORIA E SISTEMAS LTDA, em

presa filiada a ASSESPRO/MG e registrada na SEI (Secretaria Especial

de Informética) sob o n? 0392, vem apresentar a V.Sas., o Sistema de

Controle de Biblioteca - desenvolvido segundo as normas internacio

nais de codificagao bibliografica, aportando-se na metodologia "Mini
calco™, com assessoria da Divisao de Automacao do Departamento de
Processamento e Formagao de Acervos da Universidade Federal de Minas

Gerais {(UFMG), bem como o Sistema de Controle e Aquisigao de Periédi

cos e Sistema de Recuperagao de Textos, conforme especificagso a se

guir:

-

I )} — SISTEMA DE CONTROLE DE BIBLIOTECA (SICOB)

a . Objetivos:

Este sistema tem como objetivos principals a manutengao
ao acervo, a consulta ao acervo, o controle de empresti-

mos & um melhor atendimento ao usuario.
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b . Processamento do Sistema:

Atraves de "Menus" sao realizados os seguintes procedimen
tos:
- Criagao e manutengao das diversas tabelas utilizadas pe
lo sistema.
- Criagao e manutengao do acervo.
- Criagao e manutengao do cadastro de usuarios.
-~ Consultas ao acervo.
— Controle de empréstimos:
. Efetivacao
. Baixa
. Reserva
. Consultas
- Emissao de relatérios, cartas de cobranga, etiquetas ,

aviso automatico, topologia do acervo.

SISTEMA DE CON
TROLE DE BIBLIO

TECA
| MANUTENGAO MANUTENGAO CONSULTAS CONTROLE RELATORIOS
DE DO AO DE
TABELAS ACERVO ACERVO EMPRESTIMO

DESCRICAO DOS MODULOS

¢ . Manutencao de Tabelas:

Este modulo tem como finalidade, criar, atualizar, consul
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tar e listar as tabelas utilizadas pelo sistemsa.

Manutencao do Acervo:

Este modulo tem como finalidade, a manutengao do ac¢rrvo

(cadastramento, baixa e atualiza@éo das obras, etc).

Consultas ao Acervo:

Este modulo permite obter informagoes sobre as obrafi €2
dastradas, a partir do

. Titulo

. Serie

. Chamada

. Autor

. Assunto

. Registro bibliografico

Controle de Empréstimos:

Este modulo objetilfa:

. Obter informagdes sobre os emprestimos realizado# {por
usuario e identificacao da obra, n¢ de chamada).

. Efetivar empréstimos.

. Baixa de Emprestimo.

. Fazer Reservas.

. Emissao de cartas, etiquetas e relagéo de usuari~= P2
ra os usuarios em atraso com devolugao.

. Emissao do aviso de aquisicao de obras de intere==% P2
ra os usuarios, disseminacao das obras do acerveo.

. Cadaestramento dos usuarios com especificagao das 7 %a8

de interescse.
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CONTROLE
DE
) EMPRESTIMOS
MANUTENGAO EFETIVAGAO BATXA CONSULTAS EMISSAO DE
¢..DASTRO DE POR -CARTAS, E
f SSOAL EMPRESTIMO EMPRESTINMO OBRA TIQUETAS E
L e RELAGAO !
FALTOSOS
g . Relatorios:
. Catélogo topogréfico
. Catalogo de nomes

. Catélogo

de titulo/seérie

. Relacao de usuarios.




YR T ostemas | - .05.

oo ¥

FRETET L1 osrema:
MMH&L;

ASSLSSOria e’ faom

II ) - SISTEMA DE CONTROLE E AQUISICAQ DE PERIODICOS (SICAP)

/

{

a . Objetivos:

Este sistema tem como objetivos principais o controle das

assinaturas, recebimento e distribuicao de periodicos.

b . Processamento do Sistema:

Atraveés de "Menus" s30 realizados os seguintes procedimen

tos:

- Criacdo e atualizagao dos arquivos do sistema.

- Consulta as assinaturas, periédicos, 6rg50s, editores ,
representantes e recebimentos.

- Emissao de relatorios.

{ CONSULTAS

A
‘USUARIOS

SISTEMA DE |
CONTROLE E
AQUISIGAO DE
PERIODICOS
ATUALIZACAO . . RELATORIOS
ORGAOS PERIODICOS EDITORES E ASSINATURAS
' REPRESENTAN (Efetivacao,
TES renovagac,re
cebimento).
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¢ . Descrigao dos Modulos:

Modulo de Consulta:

Através deste modulo pode-se obter informagoes sobre:

- Assinaturas (noﬁe, o6rgao).

- Periddicos (Dados para compra: editor, representantes,
valor da assinaturas, etc).

- Assinaturas (registro, efetivagao, renovagao e recebi-

mento).

Modulo de Atualizagio:

Este modulo possibilita a criagao ou atualizacao dos ar
qQuives do sistema, como:

. Usuarios |

. Editores e representantes

- Periodicos

. Assinatura

Médulo de Relatorios:

Neste modulo szo emitidos os relatorios para controle

das publicagoes e assinaturas.
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III) - SISTEMA DE RECUPERAGCAO DE TEXTOS (SIRTEX)

a . Objetivos:

Possibilitar a manutengao e recuperagao de informagoes
sobre textos (Leis, Decreto-Lei, Jurisprudéncia, Parece
res, ResolugSes, Cor‘respondéncias9 Licitagoes, Sinopses,
Relatorios, etc.) de forma rapida, eficaz, seletiva e

concatenada.

Descrigao dos Modulos:

Ha basicamente 4 médulos:

Consulta genérica atraves de entradas mﬁltiplas

- Criacaoc e atualizagao dos tipos de textos

"Atualizacgao do arquivo de textos

Criagao e atualizagao de senhas.

|

Modulo Consultar

Através deste moédulo, o usuario podera pesguisar, de for
ma seletiva e interativa (data, assunto, tipo de texto ,
palavra chave, etc), qualquer tipo de texto catalogado ,

disponivel em sua base de dados.

Criagao e Atualizagao dos Tipos de Textos:

Neste modulo o usuario podera criar e atualizar os tipos

de textos, identificando a sua natureza.
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Atualizagao do Arquivo de Textos:
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Este modulo permite que o usuario atualize sua base

dados. Possuil um editor de textos préprio, mas 18 tambeéem

o arquivos seqﬁénciais gerados por outros editores.

Criagao e Atualizacao de Senhas:

Neste modulo sao criados e/ou alteradas as senhas

permitirac o acesso (consulta e/ou atualizagao) dos

versos tipos de textos.

LEIS

DECRETO~LEI
JURISPRUDENCIA
PARECERES
asseLuéﬁEs
CUORRESPONDENCIAS
iﬁﬁ}?AQKO.

= INOPSES

“PLATORIOS

que

ai
NATUREZA
Identificagao
do Texto/
Assunto
DE ". Data, Assunto,
RECUPERAGAO tipo de docu-
DE mento, etc.
TEXTOS
ESPECIFICAGCAO

Resultado no vi

deo e/ou na im

pressora
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Antecipadamente, colocamo-nos a disposi
¢ao de V.Sas. para quaisquer esclarecimentos que se fizerem neces-

sarios, inclusive para demonstragao dos sistemas descritos.

Atenciosamente,

e

Eng® VOLNEY DE MELLO E SILVA

Analista de sistemas

LU OM'\,M
Adv? HANDERSON DE MELO E SILVA

Assessor Juridico
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INFORMAGOES COMPLEMENTARES

e SISTEMA DE CONTROLE DE BIBLIOTECA (SICOB)
e SISTEMA DE CONTROLE E AQUISICAO DE PERIODICOS (SICAP)
e SISTEMA DE RECUPERACAO DE TEXTOS (SIRTEX)

I ) - SICOB e SIRTEX - desenvolvidos em linguagens Cobol e Péscal;

- SICAP - linguagem Cobol (até a presente data, pois ja esta

sendo desenvolvido também em Pascal).

T ) - SISTEMA OPERACIONAL : MS-DOS

IIT) - MEMORIA:
SICOB : 64 KB

SICAP : 64 KB
SIRTEX: 64 KB

IV ) - CONSUMO DE DISCO:

SICOB : 600 KB
SICAP : +.400 KB
SIRTEX: 250 KB

""""" ¥ ) - SICOB : E necessario Winchester

2.000 volumes EXIGEM 1 mb

Mbédulo Empréstimo:

Cada livro emprestado exige 400 KB
Pessoal:

350 KB
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* MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA
CONSELHO NACIONAL DE INFORMATICA E AUTOMAGAQ

SECRETARIA ESPECIAL DE INFORMATICA

CERTIFICADO DE REGISTRO NO CADASTRO DE PRESTADORES
DE SERV!COS TECNICOS DE INFORMATICA

O SECRETARIO DE INFORMATICA da Secretaria .Especial de Informatica - SEI, no uso de suas atribuic3es,
de conformidade com o disposto nos artigos 12 e 22 da Lei n® 7.232 de 29 de outubro de 1984, e no artigo 10 do Decreto-Lei
n® 2203, de 27 de dezembro de 1984, CE R T [ F I C A que a empresa abaixo especificada esté registrada no Cadastro de Pres-
tadores de Servicos Técnicos de Informatica:

DENOMINACZAOC SOCIAL: DATA SET ASSESSORIA E SISTEMAS LTDA.

CGC:21.000.179/0001-57 ) «
ENDERECO: Rua Antonio de Albuquerque,749/L,9 - Savassi 30110-BELO HORIZONTE-MG.

CATEGORIA [X]Empresa Nacional — art® 12 da Lei n® 7.232/84

[_]Empresa equiparada & Nacional — art® 10 do Dec. — Lei 2.203/84

[] Empresa ndo - Nacional

Os 6rgdos e entidades da Administracdo Puablica Federal, Direta e Indireta, as fundagdes instituidas ou mantidas
pelo Poder PlOblico e as demais organizacBes sob o controle direto da Unido dardo preferéncia nas aquisicGes de bens e servigos
de informética 22s produzidos por empresas nacionais ou equiparadas, nos termos do art® 11 da Lei 7.232/84 e do art® 19 do
Decreto-Lei n® 2.203/84.
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O presente CERTIFICADO tem validade pelo
perfodo de 02 anos a partir da data de emisséc

N° 0392

marco __ de1986._




F N N R E R 3



	IJ00544-01
	IJ00544-02
	IJ00544-03
	IJ00544-04

