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INTRODUCAO

Um Manual de Redagdo ndo contradiz a gramdtica, ape

nas a torna mais explicita ou escolhe entre alternativas,
onde a gramdtica ndo € taxativa. A linguagem direta (sem
ser simplista e vulgar) e simples € sempre  preferivel a

rebuscada. Cada frase, € conveniente, deve conter

uma idéia ou uma s¢ informagdo. Isso organiza o desenvol

vimento do texto e torna a leitura mais compreensiva e

agil.

Redigir bem, ndo €, como se pode pensar, umd vO0Cagdo

inerente. Nada mais €, isto sim, que resultado de um  aprimora

mento técnico, que todos os que se propdem a escrever devem ter

como objetivo incessante em sua vida. Assim, guiando-se

pelas normas de redagdo, o profissional ndo sé estard facili
tando o seu trabalho, como o de toda a equipe, seja em qual

i3

quers fase do produto.

Todo profissional deve assimilar as normas de reda

¢do e observd-las, de forma a fornecer ao leitor, além de

informagdo completa, objetiva, honesta e bem apurada, um

texto escrito com uniformidade e esteticamente agraddvel.

- Desta maneira, norma de redagdo € o conjunto de re

gras que norteiam profissionais. que redigem  textos, na

producdo e edigdo de informagdes. Seguindo um  Manual de
Redagdo, o profissional revela, por assim dizer, a ordem,




a disciplina, o trabalho em equipe e a . maturidade na pro
fissdo. A principal responsabilidade de quem redige é a
informagdo correta e completa, propiciando, assim, a idonei
dade do que foi esgrito.

Pensando em facilitar a obtencdo de uniformidade e
aprimordr o conteddo e a estética dos trabalhos elaborados
no IJSN € que a CCS elaborou este Manual de Redagdo.




Essa forma € vedada, no entanto, quando houver mais de
uma ordem de unidade. Ex.: 3 450 (e ndo 3 mil 450).

A0 INVES

Significa ao contrdrio. Ndo confundir com a expres
sao EM VEZ.

A PAR

No sentido de AQ correntemente usa-se a4 expressao
A PAR. Ex.: Estou A PAR.

AO PAR

SO € empregado em relagdo ao cambio.

AEREVIACOES

As abreviagOes de medidas seguirdo as normas da ABTN

e serdo colocadas imediatamente depois da grandeza que quan
tificam, sem espagamento. N3do sdo seguidas por: nenhum si
nal grafico ou pontuagdo, a ndo ser que se trate da pontua
Gdo da propria frase. Também ndo tém indicacdo de plural.
Ex.: 18h, 18h30, 25Kg, 2, 4t.




ALGARISMOS

a)

h)

i)

Ate o algarismo nove utilizar o numero escrito  (por ex
tenso), a partir de dois algarismos utilizar o numeral;

N

Ndo iniciar frase com algarismos;

Datas devem ser escritas com algarismo (10 de marco), ob

servando-se que, para o primeiro dia do més, usa-se o or
dinal.. Exemplo: 12 de setembro.

Ndo se usam algarismos romanos, exceto quando for o caso
de itens legislativos;

Ndo se utiliza ponto no milésimo referente ao ano;  nos
demais casos utiliza-se o ponto. (17.000);
Quanto a porcentagem sdo utilizadas duas formas.

Exemplo: "80%"; "80 por cento". Em titulos apenas a primeira forma.

Expressdes comc cerca de sO podem ser utilizadas rela
tivamente a numeros redondos (ex.: cerca de 15 mil pes
$04s);

Multiplicativos e fraciondrios sdo escritos sempre por

extenso. Ex.: duplo, quintuplo, quatro vezes, dois ter
¢os, um doze avos;

Hordrios sempre por algarismos. Ex.: 3 horas, 5h30;

J) Mi1, milhdo, milhdes, bilhdo, bilhdes sdo formas preferiveis re

lativamente a nuUmeros que se exprimem por apenas uma
ordem de unidade. Ex.: 150 mil pessoas (e ndo 150 000).




Também ndo se abrevia nome prdprio em titulos.

APGSTROFO

N

Ndo se utiliza apdstrofo (') como aspas.

Exce¢do - Ao transcrever um titulo ou texto, que, Ppor sua
vez, contém aspas, para evitar confusdo, estas Gltimas de
vem ser registradas mediante apdstrofo.

BOX

Texto entre FIOS, utilizado para fazer associagdo
tima com outro texto mais longo.

-y
=

!

CHAPEU QU FOGUETE

E a palavra, nome ou expressdo sempre sublinhada, usa
da acima do titulo e em corpo pequeno, para caracterizar
0 assunto ou personagem da noticia.

CREDITO

. 0 nome do fotografo deve ser colocado no canto direi
to superior da foto. Em matérias dar ou ndo o crédito é de
competéncia do editor. Menciona-se apenas o nome do autor.




Esse crédito ficard centrado na coluna/medida, entre fios
horizontais.

Os profissionais que assinam coluna terdo seu_nome
impresso acima do titulo do texto. Os profissionais que
tém colunas de Assuntos assinam logo abaixo do titulo da
coluna. Nesses casos, 0 nome aparece entre fios horﬁzqﬂ
tais, em corpo menor do que o titulo. Quando houver neces
sidade de identificar o autor, os dados devem vir no pé do
texto, entre fios.

Nas matérias em que for obrigatério o crédito do
autor, este se dard em uma sé linha.

CITACOES

Sdo feitas através do uso de aspas, tanto nas cita
¢Oes de textos, quanto nas declaragdes. Uma citacgdo dentro
de outra serd indicada pelo sinal de apdstrofo (') antes

€ depois da mesma, intercaladamente.

; Além de indicarem citagdo, as aspas sao usadas, tam
bém, em palavras estrangeiras ndo-aportuguesadas, em pala
vras usadas em sentido analdgico ou em neologismos.

Latinismos de uso corrente devem ser grafados  sem
aspas:  déficit, superdvit, quantum, quérum, Corpus Christi,
_habeas-corpus etc.

Nas transcrigbes de quaisquer textos sera respeitada

o




- DINHEIRO

a sintese original, permanecendo até mesmo os erros de colo
cacdo de pronomes, concordancia, regéncia e construgdo. Um
“sic" entre parénteses ressalva a responsabilidade da reda
¢3o. Em matérias de cunho jornalistico, sé se usa "Bold (ne
grito)" em apelidos.

DE ENCONTRO., AO ENCONTRO

DE ENCONTRO
Significa contrariamente.

A0 ENCONTRO
Significa a favor, na diregdo.

Mesmo nos casos em quexhouver mais de uma ordem de
unidades, serdo usadas formas simplificadas, de acordo com
0 sequinte modé]o: Cr$ 5,00; Cr$ 20,00; Cr$ 100,00; Cr$ 1 mil;
Cr$ 1.100,00; Cr$ 3.650,00; Cr$ 10 mil; . Cr$. 10.560,00;
~ Cr$ 100 mi1; Cr$ 1 milhdo; Cr$ 1,47 milhdo; Cr$ 150,53
milhdes; .Cr$ 1 bilhdo - etc.

Somente em casos que exigem precisdo haverd registro
~de fragdes, como nos prémios da Loteria Esportiva, Loto, nas
_ drrecadagdes de futebol, contratos etc. Nesses casos uti

5




lizamos o modelo: Cr$ 3.454.032,50.

Ndao se usardo siglas de moedas estrangeiras, mesmo
que conhecidas entre nés. A (nica excegao € o délar (US$),
que pode ter a sigla em titulos.

Sempre deve ser feita a conversdo de valores em moe
da estrangeira para cruzeiros.

Ex.: 10 délares (Cr$ 700,00).

Seja qual for o numeral, sempre sera por extenso
quando for a primeira palavra da frase,

A refer@ncia a percentuais sers feita sempre atra
vés do sinal grdfico apropriado (%).

DIAS DA SEMANA

Devem ser escritos por extenso. Para evitar repeti
¢oes, admite-se omitir a palavra FEIRA.

ESTRANGEIRISMOS

Devem ser evitados os estrangeirismos négo- introduzi
dos No uso geral da 1ingua, sendo admissiveis os ja consa
 grados peld uso. .Estes, porém devem ser adaptados ao Por




tugués, levando-se em conta a prondncia habitual do povo
e a ortografia.

Ex.: boate, jipe, toalete, craque, baton, nissei, sandufi
che etc.

Quando ndo for possivel o aportuguesamento, a pala
vra estrangeira serd usada entre aspas, com excecdo de la
~tinismos de uso corrente.

Os nomes préprios terdo sua grafia original respei
tada.

ESTE, ESSE, AQUELA

Este, Esta, Estes, Estas, Isto - Emprega-se para in
~ dicar tudo aquilo que estiver perto da 12 pessoa (A pes
. soa que fala).

Ex.: Meu caro doutor, esta é a noiva.

Este é o rio, a montanha é esta.

Esse, Essa, Esses, Essas, Isso - Emprega-se para in
‘dicar tudo aquilo que estiver afastado da 12 pessoa, poden
do estar perto da 22 pessoa (A pessoa com quem se fala).

4 Ex.; "No penhasco mais a pico me assentei, olhando por
€ssas pradarias fora...".




"t por onde eu me vou, por todo esse infinito... "
"Isso € um tipo imprestdvel,. . "

Aquele, Aquela, Aqueles, Aquelas, Aquilo - Emprega-se
para indicar ou identificar tudo aquilo que estiver distan
te da 12 e 22 pessoas.

Ex.: "Convivi longamente com Pedro, e nunca vi ninguém de
tdo bom trato como aquele homem...".

"0 nosso clero estd longe de ser aquilo que a reli
gido pede".

“Em nivel de" € a expressdo correta. Jamais deve ser
usada "a nivel de", por ser um galicismo.

ERRADO:
Este assunto deve ser discutido "a nivel de" Minis
. tério. "

0 reflexo faz seu arco "a nivel" da quarta vértebra
dorsal,

Toda a campanha deve ser desenvolvida "a nfvel® pe
riférico.
O tumor iniciou-se "a nivel® diencefdlico.

"A niyel® universitdrio o assunto serj tratado com
maior propriedade.




Todas essas frases poderiam ser escritas ou proferi
das corretamente da seguinte forma:

CERTO: Y

Este assunto deve ser tratado "em nivel de" Ministé
rio. '

. 0 reflexo faz seu arco "ao nivel” da quarta vértebra
dorsal.

‘ Toda a campanha deve ser desenvolvida "em nivel" pe
riférico. |

O tumor iniciou-se "em niwel" diencefdlico.
"Em nivel" universitdrio o assunto serd tratado com
maior propriedade.

Para comparar-se alguma coisa com outra, o correto &
dizer: "o nivel de". que significa "3 altura de". Entretanto,
ndo se pode confundir o uso de a nivel de para complementar
a regéncia de alguns verbos: cair, subir, descer, ascender,
chegar etc., com a expressdo ”arﬁweiscbh. S3o coisas dife
rentes. Veja o exemplo a sequir:

A temperatura caiu a nfiveis...

- 0 mercdrio do termdmetro subiu a niveis extremamente al
tos.

0 tumulto chegou a nfiveis incontroldveis.

-
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Deve-se evitar o género masculino na designacgao de
atividades, fungBes ou cargos exercidos por mulher. O cor
reto é "a presidenta Maria da Silva". Quando ndo houver um
equivalente feminino na 1inqua portuguesa é 1icito que, apds
discussdo interna, se invente um.

FIM-DE-SEMANA —

Sempre com hifen. Com o artigo o (todo o fim-de-sema
na) designa um fim-de-semana inteiro; sem esse artigo (todo
fim-de-semana) designa cada fim-de-semana.

GRAFICOS = ——

Tudo o que pode ser dito ao leitor na forma de grafi

CO, mapas ou tébe1as, ndo deve ser dito sob forma de texto.

Devem ser sempre acompanhados de legendas, e obedecer a um
mesmo estilo plastico.

Ha dois tipos: hora-tempo e hora-duragdo.
"0 dia come¢a a zero hora e termina 3s 24 "horas, ou
Meia-noite. De 5 horas as 12 horas (ou meio-dia) & manh3;

12




de 12 horas 3s 19 horas é tarde; dai até 24 horas & noite".
Nio se usa M para designar minuto (M é abreviatura de me
tro) nem qualquer outra letra. Ex.: A reunido  comegou as

14h45 minutos.

Para hora-duragdo, o nimero é escrito em algarismos.
Por extenso a unidade tempo. Ex.: A conferéncia durou 2
horas e 40 minutos.

INCLUSIVE S S OSSO

Significa incluindo, e s6 pode ser empregado  quando,
em situacdo oposta, cabe " exclusive, excluindo"”.

INTERTITULO (Em textos jornalisticos) s

Usa-se intercalando-o em média a cada 15 linhas, de
vendo conter uma ou duas ‘palavras.

LOCALIZAGAO GEOGRAFICA = — S

Sempre que o nome de uma cidade aparecer pela primeira
vez no texto deve-se indicar o estado, se brasileiro, e o
pafs, além da regido geogrdfica, provincia, se estrangeira.
Para casos nacionais utiliza-se a abreviatura oficial do
estado entre parénteses. Ex.: Bagé (RS).

13




Obs.:

Cidades muito conhecidas dispensam indicagdes. Por
exemplo: Rio de Janeiro, Paris.

Quando relevante para informagdo, deve-se  indicar a
distancia em quildmetros que separa uma cidade menos conhe
cida. Exemplo: Dracena, 670km a noroeste de Sao Paulo.

Nio devem ser desprezadas as formas tradicionais  que
facilitam-a localizagdo. Exemplo: Ponta-Pora, fronteira
com o Paraguai...

LEGENDAS =

Sob todas as fotografias publicadas deve haver uma le
genda. Nio deve ocupar mais de uma linha (ndo na lauda).

0 ideal é que preencha todo o espago a ela destinado. Po
derd ter mais de uma linha quando for uma legenda lateral,
em linhas quebradas. - Este recurso, porém, € reservado para
pdginas especiais. As1eg@mbsrﬁbcbwmu também, repetir in
formagbes contidas no titulo.

TEXTO-LEGENDA == — — mm—— = —

< Nunca deve ser inferior a quatro linhas, nem superior
a 0oitd. Nele se permite uma linguagem interpretativa, mas
ndo opinativa.

14




MATUSCULA e

0 emprego de inicial maidscula obedece ao uso corren

. te (comego de frase ou citagdo direta, nomes préprios etc).

Casos controversos ou duvidosos s3o requlados a se

quir:

a) as palavras Estado (poder juridicamente organizado); Cons

tituigdo e seus sindnimos (Lei fundamental de um estado);
Uniao e Federacdo (associagdo de estados); Repiblica, Im
pério, Monarquia (regimes polfiticos); Poder Executivo,
Poder Legislativo, Poder Judicidrio (ou Executivo, Legis
lativo e Judicidrio); Prefeitura (que venha precedida do
nome do municipio); Municipalidade; Justica (magistratu
tura); Direito (conjunto de leis reguladoras das rela

~ ¢des sociais); Igreja (instituicdo); Exército, Regido,

Divisdo (unidades ou subnidades especificas);
as palavras Nagdo e Pafs, quando empregadas em lugar do
nome do pais a que se refere;

nome de datas e eventos histéricos importantes, bem como
festas religiosas ou populares: Primeiro de Maio (ou 12
de Maio), Sete de Setembro (ou 7 de Setembro), Revolug3o
Francesa, Renascenga, Pdscoa, Natal, Carnaval;

nomes de artes, ciéncias, disciplinas escolares: Portu
gués, Matemitica, Organizagdo Social e Politica do Bra
sil, Direito Constitucional, Artes Pl4sticas etc;

15




e) titulos de livros, filmes, pegas teatrais, obras musi
cais, jornais e revistas. Nesses casos, $3o escritas
com inicial mailscula todas as palavras que compdem o tf
tulo,. com excecdo de particulas (preposigdo, Tlocugdo e
seu complemento, conjungdes, artigos) que aparegam  no
seu interior: Memérias Pdstumas de Brds Cubas, 0 Incon
quistdvel Espirito Humano, A Volta ao Mundo em 80 Dias;
Correio do Povo; (Para melhor esclarecimento consultar
o Diciondrio Aurélio. "Formuldrio Ortogrdfico, XIV, arti
go 99, nota 28).

Observagdo: Grafados em tipos diferenciados da composigao
comum, os tipos dispensam as aspas.

f) nomes dos pontos cardeais, quando designam regido: o Nor
te, o Sul, o Ocidente, o Oriente.

a) Nomes comuns que precedem a designagdo de vias e Togra
douros publicos: rua Bardo de Limeira, praga D. PedroIl,
largo da Concérdia, beco das Almas;

b) Nomes que designam cargos, dignidades, postos ou profis
sf0es: papa, cardeal, arcebispo, presidente, ministro,
governador, secretdrio, embaixador, prefeito, senador,
deputado, vereador, almirante, general, brigadeiro, co

16




ronel, capitdo, doutor, engenheiro, professor, sociélogo
etc.;

c) Os nomes dos meses: janeiro e fevereiro...

d) Nomes comuns que acompanham nomes geogrdficos: bafa de
Guanabara, canal de Suez, cabo da Boa Esperanca, arqui
pélago dbs Agores. Maidsculas apenas quando tais nomes
estdo definitivamente integrados aos topdnimos:  Rio de
Janeiro, Cabo Verde, Costa Rica, Monte Alegre

LIS

e) Nomes que designam diplomas legais: lej, decreto-lei,
instrucdo, portaria etc...

Excegdes: Cédigo Penal, Cédigo Civil etc...

Cada uma dessas palavras tem um significado preciso.
Pais é a entidade juridica e térritoria]; nagao é o pafs
sob o ponto de vista politico e étnico; povo & o conjunto
dos habitantes. N&o se devem empregar esses conceitos fora
dos respectivos sentidos. Assim, antes de se escrever que
alguém se dirigiu a "Naééo" é preciso verificar se ndo se
dirigiu apenas a opinido publica; antes de afirmar que "o
Povo deseja _tal coisa" é necessdrio verificar-se de que a
totalidade da populagio a deseja.

17
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Quando substituem a palavra Brasilou outro Pafs os

termos Nacdo e Pais s&do grafados com inicial maidscula.

NUMERAIS
Multiplicativos e fraciondrios sdo escritos sempre
por extenso. Ex.: duplo, quintuplo, quatro vezes, dois ter

¢os, um doze avos.

NOMES PROPRIOS

N —

Sao intocdveis, e devem ser grafados de acordo com

Deve sempre ser certificada a grafia
correta dos nomes prdprios ou mencionados em qualquer texto.

seu registro oficial.

OLHO

— S — — —

I

E um subtTtulo ou intertitulo, de trés a
nhas. Admite o uso de virgula,

cinco 1i
ponto-e-virgula, dois pon
tos e descarta obrigatoriamente o ponto final. Como subtitu
lo acrescenta dados ao titulo. Como intertitulo "areja" e
subdivide textos longos. Nio admite a quebra de palavras.
Quando em substituicdo de intertitulo, cada OLHO se refere
sempre ao contexto que vem a seguir. E vedado o uso simulta

neo de OLHOS e intertitulos ao longo de um mesmo texto.
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PRESS—RELEASE e=eeses s = = ]

E a informagdc que as assessorias de imprensa piblicas
ou privadas enviam as redagBes ou fornecem a Jjornalistas.

Como se trata de informagdes que a fonte tem interesse
explicito em divulgar, deve ser vista com a mdxima precau
¢do. Na maior»ﬁayte das vezes os "releases" sdo dteis ape
nas como subsidio para o trabalho jornalistico, que Jjamais
pode basear-se neles.

PROCEDENC IA b i i PARGS i i O ST MR TR ETN

Quando o Tugar for desconhecido e for necessdrio. a

Crescentar o nome do estado ou pafs, este vird em seguida,

separado do primeiro por virgula e com as mesmas caracte
risticas grédficas.

RESENHA s e

E uma espécie do género critica. Resume e critica um
ou vdrios livros sobre o mesmo assunto. Deve explicar quem
€ o autor, decodificando sua obra de maneira clara e obje
tiva. Um bom resenhador jamais briga com a orelha do livro.
Ele sabe que ela foi feita para vender o produto. A rese
nha deve_situar este produto dentro da producdo  cultural.

20




RE

5TO =

S6 deve ser utilizada a palavra resto como  sindnimo

de sobra. N3do se usam, portanto: resto do Brasil; o gover
nador José da Silva e 0 resto da sua comitiva; resto do
mundo etc.

SIGLA

a)

d)

Ndo se usam pontos nas sig?as. Também ndo se usam pon
tos nas refer@ncias a  pessoas, coisas ou instituicBes
feitas pelas letras iniciais de seus nomes: "0 poeta: CoA"
(Carlos Drumond de Andrade); "A nova LSK" (Lei de Segu
ran¢a Nacional);

Quando se usa sigla ndo vulgarizada tenha-se o cuidado
de escrever, por extenso, 0S nomes que a compGem na pri
meira mengdo que se fizer a ela;

As siglas ou acrdnimos (palavras formadas com silabas
de um éxpresséo){que jd adgquiriram o cardter de verda
deiro substantivo s3o escritos apenas com a inicial maids
cula - desde que tenham mais de trés letras. Assim:
Unesco, Sudene, Inamps, Ipesp, Cesp, Senai, Senac, Sesc,
Bradesco, Banestes, Petrobrds, Arena, Dops etc.;

Se escrevem em maidsculas todas as siglas em que se 18 le
tra por Tetra: PMDB, INPS;
21




e) As siglas dispensam o uso de aspas e acentos.

SINONIMOS &—ﬁ%

A tradigdo da 1ingua portuguesa considera deselegante
a repeti¢do de palavras. Mas, as vezes, existe apenas uma
palavra capaz de expressar com precisdo o significado que
se quer transmitir.

Em beneficio da exatiddo, n3o se deve recear a repeti
¢do de algumas palavras ‘quando n3o houver outra capaz de
substitui-1la.

SUBTITULO m S ————————

E uma linha que forma uma frase sem ponto, sendo“usada
para completar e/ou acrescentar informagBes ao tftulo de
uma noticia. E diagramado sempre abaixo dele (titulo), e
ocupa toda sua medida. Refere-se, necessariamente, a0 as
-sunto principal da pédgina, e sé pode ser utilizado em qua
tro ou mais colunas. Seu uso exclui o recurso do selo e da
linha fina. .

kel




TEXTO-LEGENDA

E um recurso jornalistico. Ele explica e dd mais infor
magdes sobre uma determinada fotografia, dispensando o uso
de um texto propriamente dito. Em combinagdo com a foto,
esgota o assunto. Deve ser curto e objetivo (de cinco a“10
linhas, de 70 toques). Comega sem pardgrafo e ndo comporta
pardgrafos internos. Requer, obrigatoriamente, um titulo.

TRATAMENTO DE PESSOAS ——

As pessoas mencionadas devem sempre ser qualificadas
pela idade, profissdo, e cargo ou fungdo que exercem.

Em principio, as pessoas nio devem ser qualificadas
pelo que foram, mas pelo que sdo. Qualificagdes passadas,
se relevantes para a informagdo, devem seguir-se a  idade.

“Exemplo: "0 professor José da Silva, 34 anos, ex-secretdrio
de Esportes". "Q banqueiro José da Silva, 55 anos, que foi
presidente da Federagio de Bancos". "0 advogado José da
Silva, 65 anos, ministro da Justica no governo Vargas".

OBSERVACOES :

a) Depois de qualificadas pela profissdo, cargo ou funcido,
as personalidades publicas assiduas no noticidrio pode
rdo ser menc1onadas outras vezes no texto por meio do

23




~nome pelo qual sdo mais conhecidas, sem a necessidade de

qualquer forma de tratamento;

As pessoas que aparecem incidentalmente no noticidrio,
e para as quais ndo cabe referéncia a profissdo, cargo
ou fungdo, deverdo ser tratadas por Sr, Sra., jovem, meni
no ou menina. Ficam excluidas desta forma personagens do
noticidrio policial que ndo aparecem nem como vitimas
nem como testemunhas;

A Revista do IJSN sé usa Dr. como forma de tratamento
se a pessoa mencionada tiver a devida titulagdo.

Os prelados tém um tratamento especial, que é o D.
(Dom), que -antecede o prenome e ndo o nome de famflia.
Por exemplo: D. José da Silva. No caso dos cardeais usa-
se 0 titulo cardinalicio com o nome de familia. 0 D. Jo
sé Cardeal Silva, ou simplesmente Cardeal Silva;

Os tftulos honorificos do tipo Sir também sé se usam
com o prenome.

Por exemplo: Sir John Smith, e nunca Sir Smith.

Frei. também € titulo que sé pode ser usado antes do

Prenome. Sem nome prdprio € frade (por isso, o que seria o
Plural de frei é frades). Para ficar claro: Frei José
€ frade dominicano.
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d) Sempre que surgir pela primeira vez no texto o nome de
senador e deputaedo Tederal, € obrigatoriamente usada a
referéncia ac partido e ‘egtado & que pertence., No  caso

de deputado estaduyal e vereador, basta a referdncia

partido;

a0

Exemplos: "0 deputado federal Josd da Silva (UDM-SP}: o
vereador José da Siiva (PL)":

e) Nio se usa a referéncia a ningudm como elemento (s}, p

i

pular (es), marginal {is), trombadinha {s) cupivete (s).

REGRA DE HIFEHN

ot b v

Auto, contra, extra, i:ira, intra,
semi, ultira

neo, proto, pseudo,
> Mini - Usa-se hifen nas palavras comegadas por:
Hy, R, S e vogais.

Anti, ante, argui, schre - |
das por: H, R, S e vogais.

e
=¥

~5€ nas palavras comega

Supra - Antes das palavras comegadas por R, S e VO

gais.,

«

Super - Palavras comegadas por: R, H.

‘Hiper - Palavras comegadas por: R, H.

Ab, ad, ob, sob, sub (antes de B): R

g




Pan, mal - H e vogais.

Bem - {(qua jo 0 voodhyl

palavra pronunciada ne

[ng S
sem, soto,

Lo ou estado antorior

VERBOS: PLUERAL

SINGU

LAR

Mantém
Contém
Intervém

Prevé

B OSTRNGULY

pria e a

. AR
O 5€¢guinre
o

ten vida prd

moeontids de

. ) o
O oaconto f s dovido &
5o respotiva prondncia).
g s o
1y H
LURAL

g
LT e

Atém
Sustém

Véem (de enxergar)
A

Vom (de vir).

Retém
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