
ORIENTACOES PARA REFERENCIAR,

BIBLIOGRAFIA - MANUAL 2 -
-ATUAL IZACAO



1. OBJETIVOS

. Oferecer aos pesquisadores as informações

cas sobre referência bibliográfica;

bási

Ampliar o leque de opções, através de exemplos,

das diferentes situações que envolvem o referen

ciamento de fontes bibliográficas;

. Possibilitar um tratamento técnico, de acordo

com as normas vigentes, à seleção, compilação e

disseminação dos conteúdos pesquisados.



2. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

2.1. CONCEITUAÇÃO
Referência bibliográfica e o conjunto de indi

cações (autor, título, etc.) que permitem a i

den~ificação de publicações no todo ou em pa~

te. É constituída por elementos essenciais,

que são indispensáveIs à identificação da p~

blicação que se quer referenciar, e por ele

mentos complementares, facultativos, que,

acrescentados aos essenciais, permitem maior

detalhamento sobre característIcas do documen

to. Pode ser aplicada a qualquer tipo de docu

mento e apresenta uma instrução específica

para cada um desses tipos.

2.2. APRESENTAÇÃO
As referências bibliográficas são reunidas em

lista alfabética e numeradas consecutivamente

em algarismos arábicos, e apresentados no fi

nal do trabalho.

Na referência bibliográfica, a segunda

e subsequentes Iniciam sob a terceira

da primeira linha.

linha

letra



Em lista bibliográfica não se repete a mesma

entrada (autor ou título), que é substituída

por traço equivalente à cinco espaços de má

quina. O título de várias edições de uma obra

referenciada sucessivamente é substituído, nas

referências seguintes à primeira, por um se

gundo travessão, equivalente a único espaços

de máquina, mantendo-se as pontuações adequ~

das.

3. ESPECIFICACAO E ORDEM DOS ELEMENTOS,

3.1. MONOGRAFIAS
Monografias (livros, folhetos, separatas, dis

sertações) consideradas no todo. Os elementos

da referência bibliográfica devem ser sempre

extraídos da própria publicação, preferecial

mente da folha de rosto e apresentados na se

guinte ordem:

a) Autor (caixa alta) (entrada pelo sobrenome)

b) Título (grifado)

c) Tradutor (grifado)*

d) Número da edição

e) Local de publicação

f) Editor

* elementos complementares



g) Data (ano de publicação)

h) Número de páginas ou de volumes*

i) Indicação de ilustrações, tabelas, etc. *

j) Título da série*

k) Indicação de separata

1 ) Indicação de bibliografias e resumos*

OBS: Listaremos a seguir exemplos de várias situa

ções onde poderemos referenciar um documento no to

do.

Exemplos:

a) Livros:

1) CASTRO, Josué de. Ensaios de biologia social~

2. ed. São Paulo: Brasiliense, 1959. 281 p.

2) CERVO, A. L., BERVIAN, P. A. Metodologia cien

tí fica para uso dos estudantes universitária;.

2. ed. São Paulo : McGraw-Hill do Brasil, 1978.

144 p.

3) EspíRITO SANTO (Estado). Coordenação Estadual

do Planejamento. Departamento de Art i rnlação co:n

os Municípios. Perfil do município de Jagua

ré. Vitória, 1982. V. 2.



4) FUNDAP. Perfil da administração pública~

ta : 1982. 3. ed. São Paulo, 1982.554 p.

5) HITCHOCK, Henry-Russel, FULLER, R. Buckm~,

SALVADORI, Mario G. et aI. Arquitectura y des

sarrollo urbano. Chile : Marymar, 1975. 148 p.

6) LEWIN, Helena, PITANGUY, Jacqueline, ~,~

los Manuel. Mão-de-obra no Brasil : um irM:n

tár io cr í tico. Rio de Janeiro : Vozes, 1977.

a.1) Eventos:

(Congressos, Encontros, Seminários, Cursos,

etc. )

1) CONGRESSO NACIONAL DE PREVENÇAO DE ACIDEN

TES DO TRABALHO, 12, 1973. Guarap3ri. Am±s...

Rio de Janeiro~ Departamento Nacional de

Segurança e'-Higienem'ItaJ:all::ú; 197,3', 382p,

2) CURSO DE ATUAL I ZAÇAO EM FERTILIDADE DO SOLO,

18 a 22 de maio de 1987, Ilha Solteira, São

Paulo. Campinas, São Paulo : Fundação Qrr

gill, 1987. 416 p., il.



3) ENCONTRO NACIONAL DE pOLíTICA CULTURAL, 1,

1984. Ouro Preto e Belo Horizonte. Documen

to do I Encontro Nacional de Política Cultu

ralo Ouro Preto/Belo Horizonte, 21-24 abr./

1984. Belo Horizonte, 1984. 214 p.

4) SEMINÁRIO DE CONTROLE DE QJALIDADE NAS E~PRE

SAS I:E :ENEK;IA F.IÉIRICA, 1, 1975. Rio éE Jan::iro. Palestras

proferidas no 1º Seminário de Cont~ole de Quali~

nas Empresas de Energia Elétri ca. Rio de J aoe i r o ,

Centrais Elétricas Brasileira S.A.,~

to d2 N:Jr.nas Técnicas, 1975. 1 v., il.

a.2) Publicações oficiais e governamentais 1

Exemplos:

. Relatórios oficiais (entrar pelo nome da

Instituição)

1) EMPRESA PARANAENSE DE TURISMO. TurisIOO m I:à

raná 1978/79 : atividades desenvolvidas e

plano de atuação. Curitiba, 1979. 149 p.

2) UNIVERSIDADE FEDERAL 00 PARANÁ. Relatório 1979. Cl:Iri

ti ba , 1 979. 7 O p.

111 Publicações oficiais são documentos bibliográficos e não
bibliográficos produzidos e/ou editados sob a responsabili
dade, às expensas ou por ordem dos órgãos dos Poderes Exe
cutivo, Legislativo e Judiciário, como também de entidades
dotadas de personalidade jurídica própria - de qualquer for
ma vinculadas à adninistração p5blica - n::s níwis fe:::Eral, esta:lBI
e municipal, incluindo os territórios e o Distrito Fl3:Eral".



Relatórios governamentais: (a entrada ln

clui o nome do chefe do governo)

1) ESPíRl'ID S"NIO (HUJ1N::TA). Presi&nte (1873-1874: Horta

Barbosa). Relatório apresentado a S. Exa.

Sr. Coronel Manoel Ribeiro Coitinho/Mas

carenhas pelo Exmo. Sr. Dr. Luiz Eugê

nio Horta Barbosa por ocasião de de~

a administração da província do Espíri

to Santo. Victoria : 'IYP.· E:;pírífb-8:lntEn::e, 1874 .

40 p.

2) PARANÁ. Governo (1853-1855 : Vasconcellcsl.

Exposição feita ao Exmº 2º vice-presi

dente da Província do Paraná Dr. Theó

filo Ribeiro de Rezende pelo presiden

te o conselheiro Z~carias de Goes e

Vasconcellos por ocasião de passar a

admininstração da mesma Província no

1º dia ce IIB.io ce 1885. OJrityl:a : 'J:Yp. J10pes I, 11885.

22 p.



Mensagem

E:x:emplos~

1) BRASIL. Pres idente (1956-T9 61 : Kubst:s::±Ek).

Mensagem ao Congresso Nacional : rem~

tida pelo Presidente da República por

ocasião da abertura da sessão legisla

tiva de 1956. Rio de Janeiro : Departame~

to de Imprensa Nacional, 1956. 573p.

2) EspíRITO SANTO (Estado). Interventor (193(}

1943 : Bley). Mensagem apresentada à
Assembléia do Estado do Espírito San

to, 2ª sessão ordinária da 14ª legisla

tura em 1º de julho de 1936, pelo Go

vernador Capitão João Punaro Bley. vi

tória : Imprensa Oficial, 1936. 419 p.



a.. 3} Dissertações

1) SILVA, E. de o. Controle de acesso e UD

das informações de um banco de dados.

Rio de Janeiro : UFRJ, 1977. 194 p. 'IEs::> M::stra

do.

2) VAZ, J .. J. M. Custos de produção agríc~

la e tipologia dos produtos rurais. Pe

lotas : UFPEL, 1977. 71 p., i L 'IEs::>, Livre ~

cência.

3) ZEM, A. C. Problemas nematológicos em ba

naneiras (MUSA SPP) no Brasil (Cbntri

buiçãe ao seu conhecimento e controle).

Piracicaba ESALQ, 1982. 140 p. Tese

Doutorado.

a.4) Separata de livros

1) MUNOZ AMATO, Pedro. Planejamento. lho de

de Janeiro: FGV/EBAP, 1955. 55 p. S~

parata de Introducciõn ala~

pública. México : Fondo de Cultura &n
nômica, 1955. capo 3.



a.5) Folhetos

1) BRASIL. Congresso. Câmara dos Deputados.

Homenagem ao Papa Paulo VI, Sessão So

Iene de 30/06/1977. Brasília: Câmara

dos Deputados, Coordenação de Publica

ções, 1977. 26 p. Discurso dos Deput~

dos Antônio Bresolin (MDB) e Geraldo

Freire (Arena).

2) BRASIL. Congresso. Câmara dos Deputados.

Homenagem póstuma a Agamenon ~,

Sessão de 29/08/1977. Brasília : ~

dos Deputados, Coordenação de Public~

ções, 1977. 38 p. Discursos dos Deput~

dos Fernando Coelho (MDB), Inocêncio

Oliveira (Arena) e Marco Maciel, Presi

dente da Câmara dos Deputados.

3 ) BRASIL. Congresso. Visista de Nicolall Coou

seseu, Presidente da República SocialiE

ta da Romênia. Congresso Nacional r Ses

são Solene de 05/06/1975. Brasília: Se

nado Federal, Centro Gráfico, 1975. 15 f.

Discurso do Senador Leite Chaves e De

putado Paulino Cícero.



4) CALMON, João. Visista do Presidente Gei

seI ao Espírito Santo. Brasília : Sena

do Federal, Centro Gráfico, 1976. 12 p., il.

5) FAGUNDES, Aldo. Discursos. BrasUia : câ

mara dos Deputados, Coordenação de Pu

blicações, 1976. 39 p.

6) FERREIRA, Carlos Eduardo Moreira. Pronun

ciamento de Carlos Eduardo Moreira Fêr

reira, em 2 de setembro de 1987, na As

sembléia Nacional Constituinte, na de

fesa da emenda popular, PE036, em fa

vor da preservação do SENAI/SENAC e

SESI/SESC, nos moldes atuais. São Pau

lo : SENAI, 1987, 14 p.

7) GEISEL, Ernesto, Presidente do Brasil.

Pronunciamento de 30 de dezembro de

1975 ... feito à Nação pelo EKecelentís

simo Senhor Presidente da República,

General Ernesto Geisel. Brasília : Secre

taria de Planejamento, 1975. 1 folheto

em dobras (10 p.)



8) MACIEL, Paulo. Palestra sobre "Universi

dade - Empresa", proferida pelo Reitor

Paulo Maciel, em 29/09/76, na Câmara

Americana de Comércio de Pernambuco.

Recife: Universidade Federal de ~

buco, 1976. 23 f.

9) MARTINS FILHO, tves Gandra da Silva. CUr

so de direito material e processual do

trabalho. São Paulo: COAD, 1987. 29~

10) NASCIMENTO E SILVA, Luiz Gonzaga do.

Discurso pronunciado pelo Exmo. Sr.

Ministro de Estado Prof. Luiz Gonzaga

do Nascimento e Silva, na Associação

Comercial de Minas Gerais, Belo Bori

zonte, em 23/8/74. Brasília : Ministé

rio da Previdência e Assistência Soei

aI, 1974. 1 folheto em dobras (14 p.)

11) . Palestra do Ministro Nascimento

e Silva, na homenagem às "Dez Mulheres

de 1975", no Teatro Adolpho Block, Rio,

em 15/12/75. Brasília ~ Ministério da

Previdência e Assistência Social 1975:

Rio de Janeiro : Institu-to Nacional de

Previdência Social. 9 p.



12) REZENDE, Murilo. Pronunciamentos. Brasi

lia : Câmara dos Deputados, Coordena

ção de Publicações, 1977. 43 p.

13) TEOTÓNIO NETO, Francisco. Homenagem a

Alcides Carneiro. Brasília : cârara dos

Deputados, Coordenação de Pub licaçães,

1977. 10 p. Discurso na Ses.m d2 01/06/1977.

3.].1. PARTES DE LIVROS

(trechos, fragmentos, volumes, capítulos, etc)

a) Autor da parte referenciada

b) "ítulo da parte referenciada

c) Título original da parte referenciada (quando

tradução) *

d) Autor da publicação precedi to de In:

e) Título da publicação no todo

f) Título original da publicação no todo (quando

tradução)*

g) Número da edição

h) Local de publicação

i) Editor

j) Ano da publicação

1) Número de páginas ou de volumes*

m) Título da série

n) Indicação do volume, tomo, capítulo, páginas lnl

cial e final da parte referenciada

* comDlementares



Exemplos:

a) Capítulos de livros:

1) FUNDAÇAO INSTITUTO TÉCNICO DE ECONOMIA

E PLANEJAMENTO. Evolução da economia ca

tarinense no período 1970-77. In .. Ilia..Jri:;
tico da economia catariri.ense. Florianó

pólis, 1980. 4v. V. 1: p:rrt 1. 280p. p. 14":'47.

2) ORLANDO FILHO, José, LEME, Edson José

de A. Utilização agrícola dos resíduos

da agroindústria c:aravieira. In: SIMPÓSIO

SOBRE FERTILIZANTES NA ~~ BRASI

LEIRA, 1984. Brasília. Anais ... Brasí

lia: EMBRAPA, Departamento de Estudos

e Pesquisas, 4984. 642 p. p. 451-475.

b) Livros de referência(2J

1) Área colhida, produção obtida e rendimeE.

to médio obtido dos produtos agrícolas,

segundo as Unidades da Fede~ - 1985.

In: Anuário estatístico do Brasil, Rio

de Janeiro: IBGE, 1986. 8:ção3, CEp. 27-[2

gricultura, 759 p. p. 343.

(2) "Li'ilITE de referê:"cia m a::JLEles cxnsulta:1:E qrnrrb se qLEr ma defini
çfu 00 infonraçEes~ífiCES s::bre UTl d2terrnira:b tépico". -



2) Ecologia. IN: Almanaque abril 1990. São Pau

lo, Abril, [1989?]. 866 p. p.208-217.

3) IJSN. Catálogo de teses. Vitória, 1988. V. 2. 117 p..

CAPEZZUTO, Margarida Maria Dutra de Silva.

Interesse e comprometimento da família e o

desempenho escolar do aIuno de pri meira sé

rie do 1ºgrau. Vit6ria : lJEiES, 1985. 159 p. Resumo.

4) Metabolismo. In: FERREIRA, Jardel Borges. Di
cionário de Geociência. Ouro Preto : Fun

dação Gorceix, 1980. 504 p. p. 260.

5) Rondônia. In: Enciclopédia ilustrada do Br~

sil. Rio de Janeiro : Bloch Edi tores S.A.,

1982. 10 v. V. 9. p. 2713-2726.

c) Volumes:

-1) ASSOCIAÇAO DOS DIPLOMADOS DA ESCOLA SUPERIOR

DE GUERRA. Delegacia do Distrito Federal. IV

ciclo de estudos sobre políticas CÉ cl:anrilvi

menta e segurança. Brasília, 1975. 2 v. V. 2: Traba

lhos dos grupos F, G e H.



di

CONSIDERA
BOLETINS,

2) SOARES, Fernandes, BURLAMAQUI, Carlos

Kapke. Pesquisas brasileiras, 1. "-e 2 •., graus.

São Paulo: Formar, 1972. 3 v. V.3: Da

dos estatísticos, microrregiões.

3.2. PUBLICAÇÕES PERIÓDICAS E SERIADAS
DAS NO TODO: (REVISTAS, JORNAIS,
ETr:. )

a) Título e subtítulo da publicação

b) Abreviatura do Título*

c) Tradução do Título (quando em idioma pouco

fundido)*

d) Local

e) Editor

f) Data (ano do início da publicação e do encerra

mento quando for o caso)

g) Periodicidade*

h) Título (s) anterior (es), indicação de resumos,

etc)*

i) ISSN*

Exemplos:

1) REVISTA BRASILEIRA DE ESTUDOS PEDAGóGICOS.

Rio de Janeiro : Centro Brasileiro de PesqullBs

Educacionais, 1944- . Trimestral.

*elementos complementares



2) EDUCAÇAO E CI:t:NCIAS SOCIAIS. Rio de Jareiro : Gn

tro Brasileiro de Pesquisas Educ-:JciaBis, 1956

1962. Quadrimestral.

3.2.1. PUBLICAÇOES PERIÓDICAS E SERIADAS CONSIDERA

DAS EM PARTE

a) Título e subtítulo da publicação

b) Abreviatura do Título*

c) Título do fascículo, suplemento ou numero esp~

cial

d) Tradução do título (quando em idioma pouco di

fundido)*

e) Local

f) Editor

g) Volume, número e data (mês e ano)

h) Número total de páginas*

i) Indicação do tipo de fascículo, suplemento, ou

número especial*

Exemplos:

T) BOLETIM DO DEPLAN. B. Deplan. RiocE JarEiro:Sl\rn,

Dep. de Planejamento, 1967. 25 p. Número esp~

cial.



2) CI:t:NCIA E CULTURA. Carlos Chagas. S§o Paulo SBPC,

v. 31, 1979. 143 p. Suplemento.

3) SAO PAULO ENERGIA. Arquitetura e energia. S§offiu

lo : CESP, v. 1. n. 5, j un . 1984 .

3.2.2. ARTIGOS DE PERIÓDICOS (FAScíCULOS DE SERIA

CAO REGULAR)

a) Autor do artigo

b) Titulo do artigo

c) Título original (quando tradução)*

d) Título do periódico

e) Local de publicação

f) Editor*

g) Número do volume

h) Número do fascículo

i) Páginas incial e final do artigo referenciado

j) Data (mês/ano)

Exemplos:

1) FERNANDES, Rosevelt da Silva. Arrasto eólico: sis

ma de contenção eólica em operações de transpo~

te e estocagem de material de baixa gramulom~

tria suscetível a ação do vento. Revista ~asi

leira de Saúde Ocupacional, S§o ffiulo: FT.NA:ENrRO,

v. 8, n. 30, p. 17-20, abr./jun. 1980.

*elementos complementares



2) PONTE em curva sobre o mar, em Vit.ória. Dirigen

te Construtor: São Paulo

p. 16-22, ago. 1981.

Visão, v. 17, n. 7,

3.2.3. ARTIGOS DE PERIÓDICOS (FASCtCULOS, SUPLEMEN

TOS OU NtlMEROS ESPECIAIS)

a) Autor do artigo

b) Título do artigo

c) Título original (quando tradução)*

d) Título do periódico

e) Título do fascículo, suplemento
,

ou numero espe

cial, quando for o caso

f) Local de publicação

g) Número do fascículo, suplemento ou número espec~

al, quando for o caso

h) Número do volume e fascículo do periódico qua~

do o fascículo, suplemento ou numero especial,

não tenha numeração própria

i) páginas, inicial e final, do artigo referrociado

j) Data (mês/ano)

1) Indicação do tipo do fascículo, suplemento ou

número especial.

*elementos complementares



EXEMPLOS:

1) CHAGAS FILHO, Carlos. Cenas da vida de Carlos Cha

gas. Ciªncia e Cultura. Carlos Chagas. São Pau

lo : SBPC, n. 31, p. 5-14, 1979. Suplemento.

2) NOSELLA, Paolo. Urna nova educação para o meio ru

ral : estudo de urna experiêndad9ducacional rural - as

escolas da família agrícola do Espírito Santo.

Revista de Cultura da UFES, Vi tór ia, v. 1, n. 1,

p. 81-100, out./dez. 1978. Edição especial.

3.2.4. ARTIGOS DE JORNAIS

a) Autor do artigo

b) Título do artigo

c) Titulo original (quando tradução)*

d) Título do jornal

e) Local de publicação

f) Data (dia, mês e ano)

g) Número ou título do caderno, seção, suplemento,

etc ... *

h) Página (s) do artigo referenciado*

i) Número de ordem das colunas*

Exemplos:

1) COUTINHO, wi lson. O paço da cidade retorna ao S3..1

brilho barroco. Jornal do Brasil, Rio & Janei

ro, 6 mar. 1985. Caderno B, p. 6.

*elementos complementares



2) MAFFEI, Eduardo. Medicina na literatura: a con

tribuiç~o dos escritores para a ciªncia. O Es

tado de São Paulo, S~o Paulo, 13 0Jt. 1974. Supl.

Literário, n. 898, p. 6, c. 5.

3) ROTARY INTERNACIONAL: dando de si antes de pen

sar em si há 82 anos. A Gazeta, Vitória, 23 fev.

1987. Suplemento especial. 10 p.

3.3. PATENTES
a) Nome e domícilio do depositante, do inventor e

do títular (concessionário ou instituiç~o que co

laborou ou patrocinou a invenç~o e pessoa física

ou jurídica, quando houver). Mencionar os elemen

tos repetidos apenas uma vez.

b) Título da invenç~o na língua original

c) Classificaç~o internacional de patentes

d) País (sigla do País segundo o Código Internaci~

nal de 2 letras) seguido do número do depósito,

número da públicaçào e da patente expedida, quan

do houver.

e) Data do depósito

f) Indicaç~o da publicaç~o onde foi citada a pate~

te



Exemplo:

1) COMMODITIES TRADING AND DEVELOPMENT LIMITED, An

dré Aspa. Processo e instalação para alcalini

zar e pasteurizar as sementes de cacau~ de

seu esmagamento. Int. C1
3

A23 G1/03. BR. n. p/

8002165. 2 abro 1980; 25 novo 1980. Revista da

da Propriedade Industrial, Rio de Janeiro, n. 527,

p. 15, 25 nov. 1980 .

3.4. REFERÊNCIA LEGISLATIVA
3.4.1. ACÓRDAOS, DECISOES E SENTENÇAS DAS CORTES OU

TRIBUNAIS)

a ) Nome do local (país, estado ou cidade)

b) Nome da corte ou Tribunal

c) Ementa ou acórdão

d) Tipo
,

do ( agravo de instrumento,e numero recurso

agravo de petição, apelação civil, apelação cri

minal, embargo, habeas-corpus, mandado de seg~

rança, recurso extra.ordinário, recurso de revis

ta, etc)

e) Partes litiglàntes

f) Nome do relator precedido da palavra Relator

g) Data do acórdão sempre que houver

h) Indicação da publicação que divulgou o acórdão,

decisão, sentença, etc.

i) Voto vencedor e voto vencido*

*elementos complementares



Exemplos:

1) BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Defurimento de

pedido de extradição. Extradição nº 410. Est~

dos Unidos da América e José Antônio ~ez.

Relator: Ministro Rafel Mayer. 21 de março de

1984. I€vista Tr::iIrestr:altE~, [Brasília], v; 109,

p. 870-879, set. 1984.

2) BRASíLIA. Supremo Tribunal Federal. Determinando

o cancelamento de hipoteca que onerava o imóvel

Decisão " u ltrapetita" - Cassação do cancelamen

to. Recurso extraordinário n. 85266. Israel Her

ch Aidelsohn e sua mulher e Província Crédito

Imobiliário S/A (STF). Relator: Thompson Flores

4 de junho de 1976. Revista do Direito nrobili

ária, São paulo: IRIB, n. 3, p. 101-2, jan./jun. 1979.

3) SAO PAULO (Estadoi. Tribunal de Justiça. QàB de

terra - Área maior que a constante do título - Re

tificação - Aplicação do artigo213&I.ein. 6015,

de 1973 - Recurso provido para prosseguimento

do processo - Voto vencido. Antônio Brandi e

sua mulher e outros, e Juízo de Direito (TJSP:T.

Relator: Viseu Júnior. 6 de julho de 1978. R~

vista de Direito Imobiliário, São Paulo, IRIB,

n. 3, p. 134/35, j a n . / j un . 1979.



3.4.2. LEIS, DECRETOS, PORTARIAS, ETC.

a) Nome do local (país, estado ou cidade)

b) Título (especificação da legislação, nº (data)

(epígrafe)

c) Ementa (resumo)

d) Indicação da publicação oficial

Exemplos:

1) BRASIL. Atos constitutivos da Empresa Bl'rasileira

de Transportes Urbanos. Brasília : Empresa Br~

sileira de Transportes Urbanos, 1977. 46 p.

2) BRASIL. Congresso. Câmara dos Deputados. Atos e

normas. Brasília, Câmara dos Deputados, 1975.

95 p.

3) BRASIL. Congresso. Comissão Mista. Parecer 44-cN,

de 16 de a br i 1 de 1975 . S::bre Pro::'FID ce lei 01/75 e

onze emendas oferecidas ao projeto que estab~

lece a descarterização do salário mínimo como

fator de correção monetária e acrescenta par~

grafo único ao art. 1º da Lei 6147/74. D~,

Brasília-DF, v. 30, n. 24, p. 726-732, 23 abro

1975.



4) BRASIL. Congresso. Projeto de Lei 10, de 24 de

julho de 1984. Dispõe sobre política naci~

nal de informática e das outras providênci

as. OCN-SC, Brasília-DF, v. 39, n. 99, p. 1938

1940, 30 ago. 1984. VETO PARCIAL: DCN-SC,

Bras í 1 i a - DF, v. 39, n. 157, p. 3181-3185, 27

nov. 1984. VETO MANTIDO : DCN-SC, Brasília-

DF, v. 40, n. 27, p. 500, 10 abro 1985.

5) BRASIL. Constituição 1967. Emenda constitucional

22, de 29 de junho de 1962. Altera e acrescen

ta dispositivos à Constituição Federal. ~I,

Brasília-DF, V. 120, n. 125, p. 12306, 5 jul.

1982.

6) BRASIL. Decreto 87374, 8 de julho de 1982. Alte

ra dispositivos do regulamento dos benefícios

da previdência social, ap.roJa:b fElo D:creto 83080/79.

DOU-I, Brasília-DF, V. 120, n. 129, p. 12591-12595,9 jul.

1982.

7) BRASIL. Estado-Maior das Forças Armadas. Portaria

3516/SC-1, de 21 novo de 1989. Aprova a diretriz

para os cursos da Escola Superior de Guerra em

1990 e dá outras providências. IX'I.J4I,Brasíllâ

DF, v. 127, n. 228, p. 21 986, 3 O nov. 1989.



8) BRASIL. Estado-Maior das Forças Armadas. Regime~

to interno, RIEMFA : aprova do r:eJ..a Ibrtaria n. 3466

Dl SEC, de 20 setembro 1977, publicado no DOE,

n. 192, 06 out. 1977. Brasília-DF, 1977. 71p., iL

9) BRASIL. Estado-Maior do Exército. Regulamento de

promoções de graduados do exército. Brasília

DF, 1976. 14 p. il.

10) BRASIL. Estatuto dos funcionários públicos civis

da un i ã o : 1 e in. 1 7 1 1, de 2 8 - 10- 1 9 5 2. 8. ed.

São Paulo : Atlas, 1986. 195 p. (manuais de le

gislação atlas, 9).

11) BRASIL. Lei 6205, de 29 de abril de 1975. ~abe

lece a descaracterização do salário mínimo co

mo fator de correção monetária e acrescerit'a

farágrafo únim ao art. 1º cB. lei 6147/74. IllJ-I, Brasília-{F,

v. 113, n. 80, p. 5073, 30 abro 1975.

12) BRASIL. Ministério da Fazenda. Secretaria da Re

ceita Federal. Instrução Normativa 47, de 20

de dezembro de 1974. Aprova tabela progressiva

ao seu desconto sobre os rendimentos do traba

lho assalariado a vigorar de 1º de janeiro a

30 de junho de 1975. DOU-I, B0sília-{F, n. 250,

p. 155-164. 30 dez. 1974.



13) BRASIL. Ministério da Fazenda. Secretaria da Re

ceita Federal. Instrução Normativa 116, de 20

de novembro de 1984. Retenção do imposto de re.!2

da na fonte incidente sobre rendimentos ilibn

balho. DOU-I, Brasília-DF, 22 novo 1984.

14) BRASIL. Ministério da Indústria e do Comércio.

Superintendência de Seguros Privados. Crrcular

50, de 30 de dezembro de 1974. Altera e irclui

dispositivos na Tarifa de Tumultos, Motins e

Riscos Congeneres (Portaria 24, de 5/8/63). S§O Pau

lo, Lex, 1375. Separata.

15) BRASIL. Ministério da Marinha. Diretoria de Por

tos e Costas. Regulamento para tráfego maríti

mo. Decreto nº 5798 de 11 de junho de 1940, a!

terado pelo Decreto nº 50114 de 26 de janeiro

de 1961. Rio de Janeiro, 1975. 97 p.

16) BRASIL. MINISTÉRIO DO TRABALHO. Portaria 3757 de

15 de agosto de 1985. Revista de Ck:i.alI::cÇão 'Tra

balhista, V. 2, n. 20, p. 25, 1985.

17) CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO. PeEDILÇão 645, de 30

de abril de 1985. Proíbe a pmscifi~o do CRV.

DOU-I, Brasília-DF, V. 113, n. 84, p. 6898-,7

maio 1985.



18) EspíRITO SANTO (Estado). Assembléia Legislativa.

Departamento de Pessoal e de Direito e Vanta

gens. Portaria 99, de 30 de ago. de 1989. ~

voca a funcionária Maria Aparecida Moreira p~

ra prestar serviços extraordinários. DOE, Vi

tória, v. 81, n. 17613, p. 51, 31 ago. 1989.

19) EspíRITO SANTO (Estado). Atos da Subsecretária

Dora Cortat Simonetti de 24 de ago. 1989. DOE,

Vitória, p. 20, 20 agosto 1989.

20) EspíRITO SANTO (Estac'1o). Departamento CÉ Aerof~

grametria e fotointerpretação ... Instrução de se~

viço 001-P de 1 de janeiro de 1979. Prorrog~

ção de contrato entre DAF e servidores. DOE,

Vitória, v. 70, n. 15040, p. 12, 17 fev.1979.

21) EspíRITO SANTO (Estado). Departamento Estadual

de Trânsito. Resolução 073/89, de 9 de ap. de

1989. Aprecia ção e aprova ção do Ba lancete CoE.

tábil alusivo ao mês de janeiro/89. DOE, Vit~

ria, v. 81, n. 17612, p. 19, 30 ago. 1989.

22) EspíRITO SANTO (Estado). Tribunal de Contas. Pa

recer 064/89, de 30 de junho de 1989. Contas

do Governo do Estado do Espírito Santo, rel~

tivas ao exercício de 1988, de responsabilid~



de do senhor Governador, Dr. Max de FreitasM3.u

ro. DOE, Vitória, V. 81, n. 17602, p. 28, 16

ago. 1989.

23) FUNDAÇAO LEGIAO BRASILEIRA DE ASSIST~NCIA. Dire

toria Nacional. Atos normativos : Portarias nQ s

160 e 168, de 1975. Rio de Janeiro, 1975. 24 p.

Separata do Documento de trabalho, n. 3.

24) RIO DE JANEIRO (Estado). Assembléia Legislativa.

Regimento interno : resolução nº 498 de 1982.

Rio de Janeiro: ALERJ, 1983. 149 p.

25) SAO PAULO (Estado). Constituição, 1967. :EtrEn:3a a:nstitu

cional 33, de 30 de junho de 1982. AL~ a re

dação dos artigos 46 e 47 da Constituição do

Estado. DOE-I, São Paulo, v. 92, n. 121, p. 26,

1 ju1. 1982.

26) SUPERINTEND~NCIA NACIONAL DA MARINHA MERCANTE:

Regimento interno: Portaria n. 939 de 16 de

setembro de 1975, publ i ca da no DOE d:=; 19 d:=; Se

tembro de 1975. Rio de Janeiro, 1975. 106 p.,

i1.



ANEXOS

1, MAPAS, ATLAS, GLOBOS
1.1. MAPAS
Chave:

AUTOR. Título. Local, Editor, ano. nº mapas dimen

sões. Escala.

Exemplos:

1) GEORGE, S. L'unité italienne. Vienne, Ed. Rossi~

nol, s.d. 1 mapa 60 x 70 cm Escala 1 : ~O.OOO

Ao indicar as dimensões do mapa, transcreve-se pri

meiro a altura.

1.2. ATLAS
Chave:

TíTULO do atlas. Local, Editora, ano. páginação.

Exemplo:

1) ATLAS Mirador Internacional. Rio de Janeiro, Enc.

Britannica do Brasil, 1975. 144 + 366 p. ~oo

pas.

Na referenciação de atlas, quando esta palavra não

constar do título, deve ser indicada no final. Qlan



do houver autor ou editor responsável, e pelo seu

nome que se fará a entrada.

1.3. GLOBOS
Globos - Referenciaao corno mapas, apenas dando a

dimensão do diâmetro e indicação de globo.

2. BfBLIA
Chaves:

BíBLIA. Língua. Título. Tradução ou versão. Local,

Editora, ano. páginação.

Exemplo:

1) BíBLIA. Portuguªs. Bíblia Sagrada. Versão de A~

tônio Pereira de Figuereido. Lisboa, História

de Portugal, 1902. 3 v.

Quando se tratar de partes da Bíblia, incluir o tí

tulo da parte antes da indicação de idioma.

Exemplos:

1) BíBLIA. V. T. Judite. Portuguªs. Bíblia sagrada.

Reed. versão de Antônio Pereira de Figuereido.

São Paulo, Ed. das Amér icas, 1950. V. 4, p. 241-282.



3. E~lTREV ISTAS
SOBRENOME DO ENTREVISTADO, Iniciais ou Prenomes. Ti

tulo. Local, data. Nota de entrevista.

Exemplos:

1) WATKINS, M. O ensino de inglês. Curitiba, 1980.

Entrevista concedida a M. H. N. Iwersen em 20

out. 1980.

A entrada é pelo nome do entrevistado. Quando o re

lato consiste em sua maior parte de palavras do en

trevistador, dar entrada pelo seu nome.

,-

4. OBRAS INEDITAS E TRABALHOS NAO-PUBLICADOS
Adotar as normas para monografias. Indicar em nota

a origem do documento (ex.: palestras, notas de au

la, cartas, etc.)

Exemplos:

1) Hamar A. A. Biblioteca do futuro. São Paulo, 1971.

Palestra realizada no SESC em 17 abro 1971.

2) SANTOS, N. V. Correspondência a Emiliano Pernetta;

1911/12. Inédito.

3) CENTRO ISRAELITA DO PARANÁ, Curitiba. mdHrio de

sócios; 1921/70.



5. ATAS DE REUNIOES
Nome da organização, Local. Título e data. Livro nº,

p. inicial-final.

Exemplos:

1) EspíRITO SANTO (Estado). Tribunal de Contas, Vi

tór ia. Ata da 11 ª sessão ordinária de 1979, rea

lizada pelo Tribunal de Contas do Estado do E~

pírito Santo, aos 6 dias do mês de fevereiro.

DOR vitória, v. 70, n. 15040, p. 16, fev. de

1979.

2) SOCIEDADE BRASILEIRA DE CULTURA INGLESA, Curiti

ba. Ata da reunião plenário de 13 de dezembro

de 1973. Livro 5, p. 7-11.

6. CONTRATOS/LICITACOES/EDITAIS, ETC,
Nome da instituição. Título. Seguido da referência

da publicação oficial ou referência de acordo com

norma para monografia.

Exemplos:

1) Termo de contracto que fazem o Governo do Espíri

to Santo e o Engenheiro Justin Norbert, para a

construção de uma grande escada dupla situada

entre o Palácio e o novo Congresso. Vict6ria,

Sociedade de Artes Graphicas, 1912. 7 p.



2) EspíRITO SANTO (Estado). Secreta r ia da Agricultu

ra. Resumo de contrato de prestação de serviços

n. 023/89, entre a SEAG e Companhia Integrada

de Desenvolvimento Agrícola do Espírito Santo.

DOE, Vitória, n. 17613, p. 6, 31 ago. 1989.

6.2. LICITAÇÕES
SUPERINTEND~NCIA ESTADUAL EM MATO GROSSO DO SUL. A

viso de lici tação : tomada de preços nº 01/90. IXXJ-I,

Brasília-DF, v. 128, n. 84, p. 8376, 3 loaio 1990.

6.3. EDITAL
EANCO DO ESTADO DO EspíRITO SANTO. Edital de concor

rência nº 006/90 para fornecimentos de equipame~

tos para microfilmagem. DOE, Vitória, v. 81, n. 17771,

p. 13, 25 abro 1990.

7. CONVENIOS
Chave:

NOME DA 1ª INSTITUIÇAO. Título. Local, ano. nº pági.

ginas ou folhas.

Exemplos:

1) CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO CIENTíFICO

E TECNOLÓGICO. Convênio entre CNPq e Universi

dade Federal do Prarná nº 43/79. Curitiba, 1979.

21 f.



2) EspíRITO SANTO (Estado). Secretariada Educação.

Convênio nº 192/89 entre a SEDU e PMA para re

forma de Escola de 1º e 2º Graus ''<ârlid:> I61rn".

DOE, Vitória, n. 17611, p. 8, 29 de ago. 1989.

A entrada e pelo nome da instituição que vem primei

ro na ordem alfabética. O local é designativo da

cidade onde está sendo executado o convênio.

As publicàções resultantes de convênios ffio tratados

como monografias e têm entráda pelo nome da insti

tuição responsável pela elaboração da publicação.

Exemplos:

1) SUPERINTEND:t:NCIA DO DESENVOLVIMENTO DA REGIPD SUL.

Análise da oferta e demanda de recursos hnaocs

no Paraná. Curitiba, 1975. 305 p.



BIBLIOGRAFIA CONSULTADA

1. ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TIDffi~. Citações

bibliográficas de disposições legais, jurispru

dência, consultas, informações e p3receres: pr~

jeto 14:01.07-001. Rio de Janeiro, s. d., 10 f.

2. . Comissão de Estudos de Documentação. Nor

mas ABNT sobre documentação. Ed. Atual. Rio de

Janeiro, 1978. v. 1. 57 p.

3. . NBR 6023 - referências bibliográficas. Rio de

Janeiro, 1989. 19 f.

4. BIBLIOGRAFIA BRASILEIRA. Rio de Janeiro, Biblio

teca Nacional, v. 5, n. 3, out./dez. 1987.

5. BOLETIM BIBLIOGRÁFICO. Rio de Janeiro, IBGE, v. 16,

n. 2, abr./jun. 1983.

6. BOLETIM DA BIBLIOTECA; Nova Série. Brasília, Se

nado Federal, v. 6, n. 3, set./dez. 1988.

7. BOLETIM DA BIBLIOTECA; Nova Série. Brasilia, Se

n a do Fe de r a I, v. 5, n. 3, 357 p., set. / dez. 1987.



8. BRASIL. Câmara dos Deputados. Bibliografia de ~

licaçães oficiais brasileiras : área federa1. Br a si

lia: Centro de Documentação e informação, 1981.

v. 1.529 p.

9. Câmara dos Deputados. Diretoria Legisl~

tiva. Centro de Documentação. Bibliografia de

Publicaçôe Oficiais Brasileiras. Brasília, 1981.

184 p.

10. CAMPELLO, Bernadete Santos; CAMPOS, Carlita Ma

ria, Fontes de informação especializada t ~ara~

terísticas e utilização. Belo Horizonte: UFMG, 1988.

144 p.

11. CERVO, A. L., BERVIAN, P. A. Metodologia cienti

fica t para uso dos estudantes universitários.

2. ed. São Paulo, McGraw-Hi 11 do Brasil, 1978.

12. CÓDIGO~ ee catalogação anglo-americano. 2. ed. São

Paulo: FEBAB, 328 p. v. 2 1983/1985.

13. EMBRAPA. Catálogo de teses. Brasília :~

to de In formação e Documentação, 1988. v.1. 783 p.



14. FUNDAP. Orientações para citar e referenciar bi

bliografia. São Paulo, 1985, 35 p. (D:D..na1tcB c':!2

Trabalhos, 5). Bibliografia.

15. HUTCHINS, Margaret. Introdução ao tram.lho de te

ferência em bibliotecas. Trad. Ada Maria Coa

racy. Rio de Janeiro: Fundação Getúlio Vargas,

1973.294 p.

16. INSTITUTO BRASILEIRO DE ADMINISTRAÇAO MUNICIPAL.

Repertório jurídico, Rio de Janeiro: IBAM, 1986.

v. 4 e 5.

17. INSTITUTO JONES DOS SANTOS NEVES. Biblioteca. Cri

entações para referenciar bibliografia - manu

a 1. V i t ó r i a , 1988. 38 p.

18. MEY, Eliane Serrão Alves, MENDES, Maria Tereza

Re i s. CCAA 2 em 58 liçiEs. Brasília : ABDF, 1989.

169 p. Bibliografia.

19. PEROTA, Maria Luiza Lourdes Rocha; CARVALHO, Iz~

bel Cristina Louzada.Cabeçalhos uniformes ~

ra o Estado do Espírito Santo. Vitória: UFES/

Centro de Ciências Jurídicas e Econômicas/Departame~

to de Biblioteconomia, 1985. 75 p.



20. REVISTA DE DIREITO IMOBILIÁRIO. São Paulo :IRIB,

n. 3, jan./jun. 1979.

21. UNIVERSIDADE FEDERAL DO EspíRITO SANTO. Bibliote

ca Central. Introdução à normalização biblio

gráfica, Vitória, s. d. 10 p.

22. UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANÁ. Biblioteca Cen

traI. Normas para apresentação de trabalhos.

Curi tiba : Edi tora da Universidade Federal do

Paraná, 1981. 183 p. Bibliografia.
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